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Введение 

В рамках проекта автоматизации и внедрения новой бюджетной системы 

«STAR» предполагается этап обучения сотрудников организаций-участниц 

проекта.  

Методическое пособие предназначено для ознакомления со 

структурой бюджетной системыи принципами работы в ней с целью 

ведения бюджетного учета и получения отчетности.  

 

Курсрассчитан наспециалистов экономических, бухгалтерских, 

бюджетных подразделений,  а также технических 

специалистов,помогающих во внедрении системы. Для более 

продуктивного ознакомления с возможностями программы к слушателям 

курса предъявляются следующие минимальные требования: 

 Умение работать с операционной системой Windows 

 Знание принципов бюджетного учета JDC 

 

После прохождения данного курса Вы сможете ориентироваться в 

основных справочниках, документах и отчетах системы. Отражать и 

корректировать данные. Формировать необходимую отчетность. 

 

Курс рассчитан на пользователей, работающих в: 

 Организациях, внедренных\внедряемых полностью – 

организации, для которых в рамках проекта предполагается 

внедрение как бюджетного модуля  так и модулей Бухгалтерии 

и Зарплаты, из которых данные об исполнении бюджета 

загружаются автоматически; 

 Организациях, внедренных\внедряемых частично – 

организации, для которых предполагается внедрение только 

бюджетного модуля в рамках проекта. Данные в бюджетную 

систему вносятся вручную или загружаются из файла 

посредством использования web подключения. 

 Офисах 

 

В первую очередь, данное пособие описывает процесс отражения 

данных, связанных с исполнением бюджета, т.е. фактических расходов, и 

связанные с ним процессы. Методичка разбита на главы таким образом, что 

1 глава будет полезна пользователям - сотрудникам и организаций и 

офисов, поскольку описывает все общие операции в учете и тех и других. 

Глава 2 будет дополнительно содержать особенности учета в офисах. Глава 
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3 предназначена для сотрудников частично внедренных организаций и 

описывает процесс загрузки фактических расходов из файла.  

 

Для более эффективного ознакомления с возможностями 

конфигурации основные моменты мы рассмотрим на практических 

примерах. 

Для работы с нашим примером мы будем использовать, тестовые  

информационные базы Бухгалтерии, Зарплаты и Бюджетной системы, 

подготовленные нами. Итак, мы начинаем. Желаем удачи. 
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1. Предназначение системы 

 Бюджетная система предназначена для  ведения учета и 

формирования отчетности по разделам: 

- Бюджет расходов - автоматическая  загрузка структуры бюджета и 

бюджета расходов на текущий год с разбивкой по месяцам или 

ручное отражение бюджета, его корректировка в течение года. 

Бюджетный год и месяца соответствуют календарным (с некоторыми 

допущениями в части исполнения бюджета). Бюджет отражается в 

разрезе организационных единиц, периодов бюджетирования и 

бюджетных линий; 

- Исполнениебюджетарасходов, т.е. отражение фактических 

расходов организаций (движений денежных средств), 

распределенных по бюджетным линиям, и связанные с этим 

процессы; 

- Электронный документооборот (работа с электронными копиями 

подтверждающих расходы документов с возможностью хранения 

файлов на серверах, процессы согласования). 
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2. Термины, условные обозначения и сокращения 

 БС - внедряемая новая бюджетная система «STAR»; 

 ВА – существующая программа по подготовке бюджета 

BudgetAssistant; 

 FIN – существующая бюджетная система; 

 БД – база данных; 

 НСИ – нормативно-справочная информация; 

 БЛ – бюджетная линия; 

 НДС – налог на добавленную стоимость; 

 НМА – нематериальные активы; 

 ОС – основное средство; 

 ПКО – приходный кассовый ордер; 

 РКО – расходный кассовый ордер; 

 МПЗ – материально-производственные запасы; 

 ДДС – движение денежных средств; 

 БП – 1С:Бухгалтерия предприятия; 

 ЗУП      – 1С:Зарплата и управление персоналом; 

 Локальные модули – БП и ЗУП для стран бывшего СССР 

 Организации, внедренные\внедряемые полностью – 

организации, для которых в рамках проекта предполагается 

внедрение как бюджетного модуля, так и модулей БП и ЗУП; 

 Организации, внедренные\внедряемые частично – организации, 

для которых предполагается внедрение только бюджетного 

модуля в рамках проекта. 

 

3. Вход в  Систему 

Предполагается три варианта входа в БС: 

 Режим тонкого клиента для подключения к базе (без подключения 

к серверам RDP) полностью внедряемых организаций 

В ярлыке запуска 1С прописывается соответствующий путь 

подключения, позволяющий сделать запуск в режиме тонкого 

клиента. 
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 Режим входа через подключение в RDP серверу, так же как 

осуществляется вход в БП и ЗУП сейчас для полностью внедряемых 

организаций 
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 Режим web-подключения используется для частично внедряемых 

организаций. 

Для данного варианта подключения следует использовать браузер 

InternetExplorer, где в адресной строке набирается адрес:  

http://88.198.200.16:1080/Consolidation/ru_RU/ 

 

http://88.198.200.16:1080/Consolidation/ru_RU/


Глава 1. Структура конфигурации. Ведение учета организациями. 
 

 

 

13 

Глава 1. Структура конфигурации. Ведение учета 

организациями. 

В рамках этой главы  будут рассмотрены следующие темы: 

 Организационная структура – справочник Организации.  

 Справочник Валюты. Загрузка валют. 

 Структура аналитики бюджетирования – бюджетной линии. 

Различные справочники, используемые для конструирования 

бюджетной линии: Доноры, Проекты, Проекты Доноров, Категории, 

Подкатегории, Виды расходов, Мероприятия. Базовые бюджетные 

линии.  

 Бюджетные линии – ограничение по организационной  единице. 

Конструктор бюджетных линий. Расшифровка (SubProj). 

 Отражение платежей в системе. Документ Движение денежных 

средств. Распределение платежей по бюджетной линии в 1С-

Бухгалтерии. 

 Отражение разных операций в системе. Операции с кассой. Расчеты 

с поставщиками. Поступление от покупателей(для КО). Получение 

финансирования. Операции с валютой. Платежи за другую 

организацию. Выдача под отчет. Выплата зарплаты и налогов. 

 Документ Списки. Отчет по Спискам. 

 Работа с файлами. Сканирование документов. 

 Закрытие месяца. 

 Формирование корректировок бюджета и исполнения бюджета. 

Пример. Запрос на утверждение. 

 Отчетность в системе. 

 

1.1 Структура аналитики бюджетирования. Справочники 
и регистры сведений 

Организационная структура. 

Организация – самостоятельное юридическое лицо, которое 

осуществляет свою деятельность в соответствии с указаниями "Джойнт-

СНГ". Каждая организация с административной точки зрения относится к 

определенному региону. Каждая организация ведет самостоятельную 

бухгалтерию и закупки в соответствии с правилами работы, определенным 

"Джойнт-СНГ", и местному законодательству. У каждой организации есть 

детализированный по строкам бюджет. Организации работают по своему 
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бюджету и представляют текущие отчеты об осуществлении выплат и 

использовании бюджета. Каждая организация обязана проводить закрытие 

бюджетного периода и отчитываться в региональный офис. Действие, о 

котором организация отчитывается, должно быть подкреплено 

соответствующими первичными документами (счета, договоры, расчетные 

листы заработной платы платежные поручения и т. д.).  

Существует несколько типов организаций:  

"Хесед" – организация, которая оказывает исключительно услуги по 

социальной помощи.  

"Хесед плюс" – организация, которая оказывает социальные услуги, 

а также проводит мероприятия по возрождению еврейской общины и 

предоставляет услуги нуждающимся семьям.  

Еврейский общинный центр – организация, работающая в области 

"еврейского возрождения" (Jewishrenewal); не занимается оказанием 

социальных услуг.  

LLC (компания с ограниченной ответственностью) – обычная 

коммерческая фирма, занимающаяся главным образом организацией 

массовых мероприятий и оказанием платных услуг.  

Детский сад – организация, занимающаяся обучением детей 

дошкольного возраста. На сегодняшний день, действуют три таких детских 

сада, и четвертый детсад находится на этапе создания. Детские сады 

являются коммерческими компаниями и ведут коммерческую деятельность.  

АРЕК – коммерческая фирма, зарегистрированная на Кипре, 

филиалы которой действуют в Санкт-Петербурге, Москве и 

Днепропетровске, а дочерняя фирма – в Молдове. Фирма занимается 

эксплуатацией принадлежащих ей зданий на территории бывшего 

Советского Союза. 

Количество организаций периодически изменяется, поэтому система 

должна быть динамичной и позволять системному администратору в любой 

момент создавать новый офис\организацию. 
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Для организационной структуры на данном уровне вводятся 

подробные данные о бюджете и его исполнении.  

 

Организационная единица на данном уровне помимо данных о ее 

бюджете и его исполнении принимает отчеты о выполнении бюджета всех 

контролируемых ею организаций.  

 

Организационная единица на данном уровне принимает отчетность 

об исполнении бюджета во всех контролируемых ею организациях, без 

учета ведения и исполнениябюджета на уровне самой данной структуры. 

 

1.1.1 Справочник  «Организационные единицы» 

Справочник Организации можно открыть из раздела «Справочная 

информация» - «Организационные единицы». 
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Справочник иерархический и содержит вложенные папки по офисам. 

 

Организации, как и многие другие справочники, будут заполнены 

автоматически загрузкой из исторической бюджетной системы FIN и 

других баз данных или заполнены предварительно администратором перед 

началом запуска работы в опытной эксплуатации. Каждая организация (из 

числа полностью внедренных) имеет указание внешних баз для получения 

данных об исполнении бюджета, также должен быть заполнен город. 
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1.1.2 Справочник  «Валюты». Загрузка валют. 

     Для хранения и использования валют с БС существует справочник 

Валюты. 

Справочник Валюты можно открыть из раздела «Справочная 

информация» - «Валюты». 

 

Новые валюты создаются пользователями в справочнике Валюты 

вручную из классификатора валют (Еще -> Подбор из классификатора). 

Загрузка актуальных курсов валют производится автоматически 

ежедневно с помощью регламентного задания.Курсы валют загружаются из 

двух источников: сайт Oanda и сайт ЦБ Израиля.  

Курс загружается относительно USD, т.е. курс  USD = 1.  

В систему загружается курс каждой валюты по отношению к доллару 

США, например: 

1 РУБ  = 0.02863 USD 

1 EUR = 1.37353 USD 

Для удобства пользователей в системе также представлен обратный 

курс, т.е. курс доллара по отношению к конкретной валюте. 
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Курс загружается ежедневно с помощью регламентного задания. 

Загруженные курсы валют можно увидеть из справочника Валюты. Для 

этого необходимо открыть конкретную валюту и перейти по гиперссылке 

Курсы валют. 

 

При загрузке данных  из 1С:Бухгалтерии синхронизация валют в БС и 

1С:Бухгалтерии производится по наименованию валюты. 

 

1.1.3 Структура Бюджетной линии. 

В БС отражаются (загружаются или вводятся вручную) бюджет и 

исполнение бюджета в виде документа «Экземпляр отчета». В качестве 

аналитики при отражении плановых данных бюджета и при отражении 

исполнения бюджета в БС используется справочник «Бюджетные линии». 
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Для Иерусалима доступны все бюджетные линии (БЛ). Для офисов – 

все БЛ региона. Для организаций только БЛ организации. 

 

Бюджетная линия (БЛ) состоит из Базовой бюджетной линии, 

формирование которой подчинено определенным правилам, и 

дополнительных реквизитов, которые пользователь указывает при создании 

бюджетной линии. 

Справочник «Базовая бюджетная линия» состоит из следующих 

сегментов (реквизитов): Донор, Проект, Категория, Подкатегория. 

o Донор – элемент справочника «Доноры», содержащего список 

источников финансирования. Справочник иерархический,  кроме 

кода и наименования содержит ссылку на тип донора; 

o Тип донора – элемент неиерархического справочника «Типы 

доноров», не содержит дополнительных реквизитов; 

o Проект – элемент справочника «Проекты», включающий вид 

деятельности и географическое место реализации проекта, как их 

видит донор. В сегмент проект также должен быть внесен год 

использования бюджета. Содержит поля: намерения, суть и 

географическая область; 

o Намерения – элемент неиерархического справочника «Намерения 

донора». Представление в виде наименования. 

Пример: Homecare, FoodPrograms и т.д; 

o Суть – элемент справочника «Суть проектов»; 

o Географическая область – элемент справочника «Регионы», 

содержащий описание географической области определенная 

донором (из списка, отличного от регионов Джойнта); 

o Категория – элемент иерархического справочника «Категории» с  

произвольными свойствами элементов, характеризующий 

бюджетную линию с точки зрения назначения денежных средств по 

виду деятельности и программе. Содержит поле «Значение уровня 
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категории», которое участвует в автоматическом формировании 

наименования категории; 

o Подкатегория – элемент иерархического справочника 

«Подкатегории» с произвольными свойствами элементов, 

характеризующий БЛ с точки зрения назначения денежных средств 

по типам расходов. Содержит поле «Обязательно заполнение вида 

расхода», которое определяет обязательность указания аналитики 

«вид расхода» в документе «Движение денежных средств». 

 

При создании базовой бюджетной линии вручную должны 

проверяться допустимые сочетания составляющих еѐ частей. 
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Структура БЛ наглядно изображена в виде схемы: 

БюджетныеЛинии

Город
Организация
Комментарий (из справочника)

Внешний код
Базовая бюджетная линия

Базовая бюдж. линия

Проект донора
Категория
Подкатегория
Организация

Населенные пункты

Проекты доноров

Проект
Донор
Дата начала
Дата окончания
Многолетний
Тип

Проекты

Суть (намерения)

Регион
Внешний код

Доноры

Тип донора
Внешний код

Категории

Уровень1

Уровень2

Уровень3

Уровень4

Уровень5

Создавать подкат.

Внешний код

Подкатегории

Обяз. вид расх.

Виды расходов

Типы доноров

Сути проектов

Регионы (доноров)

Организации

Комментарии

Типы пр-в дон-в

NV

NNV

Mixed

Связь кат. и подкат.

Категория
Подкатегория

Связь подкат. и ВР

Вид расхода
Подкатегория

 
 Бюджетная линия включает в себя ссылку на базовую бюджетную 

линию, организацию, ссылку на город и свободный комментарий. 
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В системе возможно несколько доноров, связанных с 1 проектом, и 

возможно несколько проектов у одного донора. Тем не менее, сочетание 

донор и проект образовывает уникальную комбинацию (Справочник 

«Проекты доноров») 

В справочнике бюджетные линии используется именно элемент 

справочника «Проекты доноров», а не отдельно «Проект» и «Донор». 

 

Для проверки допустимости сочетаний сегментов бюджетной линии 

(доноров и категорий, категорий и проектов, категорий и подкатегорий, 

подкатегория и вид расхода) существует регистр «Разрешенные сочетания 

аналитик бюджета» и документ для его заполнения «Ввод разрешенных 

сочетаний аналитик бюджета». В документе предусмотрены поля «Дата 

начала» и «Дата окончания» разрешения на указанные в нем сочетания. 

 



Глава 1. Структура конфигурации. Ведение учета организациями. 
 

 

 

23 

Исполнение бюджета хранится в тех же видах отчетов, что и плановые 

данные (документ «Экземпляр отчета»). Различие состоит лишь в сценарии. 

Кроме того, планирование ведется только в разрезе бюджетных линий. 

Исполнение бюджета, кроме бюджетной линии, предусматривает 

возможность указания двух дополнительных аналитик: Вид расхода и 

Мероприятие.  

 

1.1.4 Создание бюджетной линии. 

1.1.4.1 Конструктор базовой бюджетной линии 

Новые базовые бюджетные линии создаются с помощью 

конструктора базовых бюджетных линий, который контролирует, чтобы 

базовую бюджетную линию можно было создать только из разрешенных 

сочетаний аналитик, а так же контролирует, чтобы базовая бюджетная 

линия с теми же реквизитами не создавалась повторно.  

 

Интерфейс конструктора базовой бюджетной линии представлен на 

рисунке. 

 

Рис. Интерфейс конструктора базовой бюджетной линии. 

 Описание обязательных к заполнению реквизитов конструктора 

базовой бюджетной линии: 
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1.   Проект донора – элемент справочника «Проекты доноров». Возможно 

несколько доноров, связанных с одним проектом, возможно несколько 

проектов у одного донора. Тем не менее, сочетание донор и проект 

образовывает новый справочник, с уникальными кодами и полями: донор, 

проект, дата начала действия, дата окончания действия (может быть не 

заполнено), тип (NV, NNV,BIE, др.), обозначение проекта как 

"многолетний" (для автоматического переноса неиспользованных 

бюджетов на следующий год). 

 Донор – элемент справочника «Доноры», содержащего список 

источников финансирования, включающий возможность 

группировки доноров и классификации доноров по типам.  

 Проект – элемент справочника «Проекты», включающий вид 

деятельности, суть проекта и географическое место реализации 

проекта.  

Форма создания элемента справочника «Проекты доноров» представлена 

на рисунке.  

 

Рис. Форма создания элемента справочника «Проекты доноров». 

Форма создания элемента справочника «Доноры» представлена на 

рисунке. 

 

Рис. Форма создания элемента справочника «Доноры». 
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Форма создания элемента справочника «Проекты» представлена на 

рисунке. 

 

Рис. Форма создания элемента справочника «Проекты». 

2.  Категория – элемент иерархического справочника «Категории» с  

реквизитами-уровнями, характеризующий бюджетную линию с точки 

зрения назначения ДС по виду деятельности и программе. Содержит поля 

«Уровень 1» - «Уровень 5», которые участвует в автоматическом 

формировании наименования категории. 

Код категории формируется по следующему алгоритму – 

наименование  значение уровня категории у группы первого уровня, далее 

символ «_», далее значение уровня категории  группы второго уровня и т.д. 

Форма создания элемента справочника «Категории» представлена на 

рисунке. 

 

Рис. Форма создания элемента справочника «Категории». 
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   3.  Подкатегория – элемент иерархического справочника «Подкатегории», 

характеризующий БЛ с точки зрения назначения ДС по типам расходов. 

Содержит поле «Указывать вид расхода», которое определяет 

обязательность указания аналитики «вид расхода» в документе «Движение 

денежных средств». 

Форма создания элемента справочника «Подкатегории» представлена 

на рисунке. 

 

Рис. Форма создания элемента справочника «Подкатегории». 

Форма списка справочников «Категории» и «Подкатегории» находятся 

на одной вкладке, с помощью чего очень удобно просматривать 

подкатегории, доступные для выделенной категории. Интерфейс формы 

списка справочника «Категории» представлен на рисунке. 

 

Рис. Форма списка справочника «Категории». 
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Для проверки допустимости сочетаний сегментов бюджетной линии 

(доноров и категорий, категорий и проектов, категорий и подкатегорий, 

подкатегорий и видов расхода) имеется регистр «Разрешенные сочетания 

аналитик бюджета».  

Интерфейс формы списка и формы элемента периодического регистра 

«Разрешенные сочетания аналитик бюджета» представлен на рисунке. 

 

Рис. Форма списка и форма элемента регистра «Разрешенные сочетания 

аналитик бюджета». 

 Так же запись в регистр «Разрешенные сочетания аналитик бюджета» 

доступна при создании элемента справочника «Подкатегории» для 

полноправных пользователей. 

Виды проверяемых сочетаний указываются в регистре «Проверки 

сочетаний аналитик» для того, чтобы при создании базовой бюджетной 

линии конструктором программа могла понять, какие сочетания нужно 

проверять, а какие нет. Интерфейс формы списка и формы записи регистра 

«Проверки сочетаний аналитик» представлен на рисунке. 
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Рис. Форма списка и форма записи регистра «Проверки сочетаний 

аналитик». 

Перед записью базовой бюджетной линии выбираются все виды 

проверок из регистра «Проверки сочетаний аналитик» и значения этих 

аналитик в бюджетной линии проверяются на вхождение в регистр 

«Разрешенные сочетания аналитик бюджета». Проверки выполняются при 

записи БЛ. 

Если новая бюджетная линия соответствует разрешенным сочетаниям, 

только тогда ее создание возможно.  

 

1.1.4.2 Создание непосредственно бюджетной линии организации 

 

Бюджетная линия организации состоит из следующих сегментов 

(реквизитов): Источник финансирования, Базовая бюджетная линия, 

Организация, Город, Подразделение, Расшифровка. Новые бюджетные 

линии организаций создаются с помощью стандартной формы создания 

элемента справочника «Бюджетные линии организаций» непосредственно в 

организации. Форма при записи контролирует, чтобы бюджетная линия с 

теми же реквизитами для той же организации не создавалась повторно.  

Интерфейс формы создания элемента справочника «Бюджетные линии 

организации» представлен на рисунке. 
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Рис. Форма создания элемента справочника «Бюджетные линии организации». 

Описание обязательных к заполнению реквизитов бюджетной линии 

организации: 

 Организационные единицы – существующий в системе справочник. 

Все организационные единицы/юридические лица определены в 

центральной бюджетной системе. 

 Базовая бюджетная линия – описанный выше справочник. 

 Источник финансирования – элемент справочника «Источники 

финансирования».   

Интерфейс формы списка и формы создания элемента справочника 

представлен на рисунке. 
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Рис. Форма списка и форма создания элемента справочника «Источники 

финансирования». 

1. Город – элемент справочника «Населенные пункты». 

2. Подразделение – элемент стандартного справочника 

«Подразделения организаций». 

3. Расшифровка – элемент справочника «Расшифровка 

бюджетных линий».  

Интерфейс формы списка и формы создания элемента справочника 

представлен на рисунке. 

 

Рис. Форма списка и форма создания элемента справочника «Расшифровка 

бюджетных линий». 

Для контроля доступа организаций к бюджетным линиям и 

оптимизации выборки разрешенных бюджетных линий создается регистр 

«Разрешенные бюджетные линии организаций» (периодический). Записи 
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регистра заполняются непосредственно в форме списка регистра. 

Интерфейс формы списка регистра «Разрешенные бюджетные линии 

организаций» представлен на рисунке. 

 

Рис. Форма списка регистра «Разрешенные бюджетные линии организаций». 

При создании БЛ в организации (перед записью) анализируется список 

существующих БЛ, и если БЛ с создаваемым набором сегментов уже 

существует для этой организации, то БЛ не создается. 

Таким образом, возможность видеть бюджетные линии других 

организационных единиц для организаций, сотрудников офисов и 

сотрудников головной организации в Иерусалиме определяется регистром 

регистра «Настройка прав доступа к объектам». 

 

1.2 Начало работы в системе 

При первом запуске системы необходимо: 

1. Создать банковские счета и кассы и указать их как основные для 

своей организации. Подробнее о банковских счетах и кассах описано 

в пункте 1.4.1. 

2. Создать документ «Ввод начальных остатков» и указать остатки 

денежных средств на момент начала работы с детализацией по 

счетам/кассам и источникам финансирования. Подробнее о 

документе описано в пункте 1.4.2. 
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Рис. Форма документа «Ввод начальных остатков». 

1.3Отражение платежей в системе 

Все платежи отражаются в БС с помощью документа «Движение 

денежных средств». 

Для организаций, которые ведут учет в программах 1С:Бухгалтерия и 

1С:Зарплата и управление персоналом, данные о платежах отражаются в БС 

автоматически после сохранения документов в бухгалтерской системе 

(вручную отражаются данные только о платежах Нацига). 

Для организаций, которые ведут учет в сторонних программах, данные 

о платежах отражаются в БС вручную ответственными пользователями или 

загружаются из EXCEL или DBF. Это описано в главе 3. 

Данные о платежах Нацига отражаются в БС пользователями вручную. 

Это описано в главе 2. 

Данные о необходимых платежах головного офиса в Иерусалиме 

загружаются в БС автоматически по инициативе ответственного. 

Все отражаемые в БС платежи можно разделить на: 

1. Расход/приход денежных средств (например, расчеты с 

поставщиками или возврат ДС от поставщика); 

2. Перемещениеденежныхсредств; 

3. Авансовыеотчеты; 

4. Продажа валюты. 

Далее ввод документов по данным платежам будет рассмотрен более 

подробно. 

 Список документов «Движение денежных средств» доступен на 

начальной странице бюджетной системы или на закладке Джойнт. 
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Рис. Форма списка документов Движение денежных средств 

 Из списка документов доступны следующие функции: просмотр и 

прикрепление файлов, просмотр движений конкретного документа, 

управление согласованием. 

 В документе «Движение денежных средств» отражена информация 

об организации, бюджетном периоде, виде движения ДС (приход/расход), 

виде денежных средств, кассе/банковском счете, контрагенте, сумме 

документа, распределении ДС по бюджетным линиям. 

Если учет ведется не в сторонних программах и настроен обмен 

между бухгалтерской и бюджетной системой, документ, находящийся в 

бухгалтерии, открывается из БС при нажатии на кнопку «Открыть 

документ», находящуюся на форме документа ДДС.  

 

Рис. Форма документа Движение денежных средств 
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В такой ситуации распределение по бюджетным линиям можно 

ввести как на стороне бухгалтерии, так и на стороне БС. В бухгалтерии 

данная форма доступна из документов: Банковские выписки (Списание с 

расчетного счета и поступление на расчетный счет), Расходные и 

приходные кассовые ордера, Авансовые отчеты. После распределения 

необходимо нажать на кнопку записать бюджетные линии, тогда 

распределение сохранится в бюджетной системе. Подробнее это описано в 

пункте 1.2.1. 

 Во всех остальных случаях ведения учета распределение по 

бюджетным линиям возможно только в бюджетной системе. 

 В бюджетной системе распределение по бюджетным линиям 

можно выполнить в конкретном документе Движение денежных средств 

или с помощью обработки Распределение по бюджетным линиям. 

Подробнее это описано в пункте 1.2.2. Если платеж в ДДС является 

выплатой зарплаты или налогов с зарплаты, то распределение можно 

выполнить с помощью обработки Распределение ЗП по бюджетным 

линиям. Подробнее это описано в пункте 1.2.3. 

 Курс валюты определяется во всех случаях при проведении 

документа Движение денежных средств. При расчете курса производится 

проверка остатков по банковскому счету/кассе, указанным в шапке 

документа на закладке Основное. Если сумма документа превышает 

остаток на счете, а Вид движения Расход, пользователь увидит сообщение, 

и документ останется не проведенным.  

 Различные виды отражаемых в БС платежей более подробно 

рассмотрены в пункте 1.3. 

К документам ДДС необходимо прикреплять отсканированные ПП, это 

возможно сделать как из списка документов, так и из формы конкретного 

документа, нажав на кнопку Прикрепленные файлы, там же можно увидеть 

список уже прикрепленных к конкретному ДДС файлов. Подробнее это 

описано в пункте 1.5. 

Все документы ДДС должны пройти согласование, управлять 

процессом согласования возможно из списка документов. Можно 

просмотреть историю, маршрут и ход согласования, и согласовать 

необходимые документы при наличии прав. Подробнее это описано в 

пункте 1.6. 

 

1.3.1 Распределение платежей по БЛ в 1С:Бухгалтерии 

 

           Ввод данных о распределении по бюджетным линиям в 

бухгалтерской системе осуществляется путем выбора данных в форме 

распределения по БЛ. Форма выбора открывается при нажатии на кнопку 

 на форме документа или на форме списка документов. 
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Рис. Форма списка банковских выписок для России. 

 

Рис. Форма списка расходных кассовых ордеров для Молдовы. 
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Форма распределения по БЛ: 

 

Рис. Форма распределения по бюджетным линиям. 

 

На форме отображается табличная часть, в которой указаны 

бюджетные линии, на которые относятся расходы данного документа. В 

шапке формы указаны номер документа Движение денежных средств в 

бюджетной базе (1с:Консолидация), а также суммы документа, 

распределеная по бюджетным линиям сумма и оставшаяся к 

распределению сумма. 

 

Выбор БЛ (добавление или редактирование) осуществляется из 

форма выбора БЛ, которая открывается при нажатии на кнопку «Добавить» 

или при редактировании ячейки в колонке «Бюджетная линия»: 

 

Рис. Форма выбора бюджетной линии 

На форме доступны отборы по проекту, донору, виду расхода, 

категори, подкатегории и названию бюджетной линии – отбор работает по 

вхождению указанной строки фильтра в соответствующее поле бюджетной 
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линии. Например, на скриншоте изображен отбор бюджетных линий, 

которые содержат в поле донор подстроку «CLA», в поле проект подстроку 

«WELFar», а в поле категория – подстроку «indir»: 

 

Рис. Форма выбора бюджетной линии с установленным отбором 

Для снятия фильтра достаточно или убрать флажок напротив 

соответствующего поля, или очистить это поле. 

 

Для полей «Вид расхода», «Категория» и «Подкатегория» доступна 

возможность выбора из списка. Например, выбор «Подкатегории»: 

 

Рис. Форма выбора подкатегории 
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При отборе по виду расхода в форме остаются только те бюджетные линии, 

которые используются с выбранным видом расхода.  

 

 

Рис. Форма выбора бюджетной линии с отбором по виду расхода 

И наоборот, после выбора бюджетной линии в форме распределения 

по бюджетным линиям список выбора видов расходов ограничивается 

только теми видами расходов, которые допустимы к использованию с 

выбранной бюджетной линией: 

 

Рис. Форма выбора вида расхода, соответствующего выбранной БЛ 

 

В случае оплаты за другую организацию код бюджетной линии 

вводится вручную, а на форме распредления по бюджетным линиям 

снимается флажок «Платим за себя». После этого на форме появляется 
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колонка «Организация затрат», в которой можно выбрать организацию, за 

которую происходит оплата. 

 

 

Рис. Форма выбора организаций 

После заполнения табличной части распределения по бюджетным 

линиям достаточно нажать кнопку «Записать бюджетные линии» или 

кнопку «Записать бюджетные линии и закрыть», которая закрывает форму 

распределения после записи. 

 

Рис. Форма распределения по бюджетным линиям в бухгалтерии 

 

1.3.2 Распределение платежей по БЛ в БС 

 

          Для распределения сумм денежных документов между бюджетными 

линиями в БС предназначена обработка «Распределение по бюджетным 
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линиям». Для открытия обработки необходимо перейти на закладку 

Действия и выбрать пункт Рабочий стол распределения расходов по БЛ.  

 

Рис. Форма распределения по бюджетным линиям в бюджетной системе 

Обработка работает в двух режимах группировки:  

1. Группировка по документам: данные группируются по документам, 

при раскрытии группировки можно увидеть данные по бюджетным 

линиям, указанным в табличной части конкретного документа ДДС. 

2. Группировка по бюджетным линиям: данные группируются по 

бюджетным линиям, при раскрытии группировки можно увидеть 

список документов, в табличной части которых встречается данная 

бюджетная линия. Данный режим предназначен ТОЛЬКО для 

просмотра распределения, отсутствует возможность вносить 

изменения в существующее распределение. 

Чтобы получить данные для распределения, необходимо выбрать 

организацию и бюджетный период, затем нажать на кнопку «Получить 

данные».  

При этом заполняется следующая информация: экземпляр отчета и 

данные о состоянии согласования (с возможностью просмотра маршрута, 

истории и хода согласования); данные об остатках на банковских счетах и 

кассах организации; данные для распределения по бюджетным линиям. 
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1.3.2.1 Режим группировки по документам 

 

Рис. Форма распределения по бюджетным линиям с группировкой по 

документам 

В обработке указан экземпляр отчета и состояние его согласования (с 

возможностью управления согласованием). Также есть возможность 

просмотреть файлы, прикрепленные к данному экземпляру отчета, или 

прикрепить новые, нажав на кнопку «Прикрепленные файлы» рядом с 

экземпляром отчета.  

Нажав на кнопку «Показать остатки», можно увидеть остатки на 

банковских счетах и в кассах организации. 

Скрыть остатки и основную информацию можно, нажав на кнопки 

«Скрыть остатки» и «Скрыть основную информацию» соответственно. 

 

Рис. Форма распределения по бюджетным линиям 
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 Что касается документов движения денежных средств, они 

открываются из обработки по двойному клику мыши. Как и в случае с 

экземпляром отчета, можно просмотреть файлы, прикрепленные к 

конкретному документу, переместившись на строчку с нужным 

документом и нажав на кнопку «Прикрепленные файлы», расположенную 

выше данной табличной части. Если строка с документом выделена 

красным цветом, значит к данному Движению денежных средств не 

прикреплено ни одного файла.  

 Чтобы увидеть и приступить к редактированию распределения по 

бюджетным линиям конкретного документа, необходимо раскрыть 

группировку. Можно увидеть следующую информацию:  

 Бюджетнаялиния 

 Организация-плательщик 

 Видрасхода 

 Мероприятие 

 Комментарий 

 Естьсписок 

 Суммарасхождения (посписку)  

 Сумма 

 Сумма в валютеуправленческогоучета 

 Бюджетнагод 

 Использование с началагода 

 Процентиспользования с началагода 

 Бюджеттекущегомесяца 

 Сумматекущегомесяца 

 Остатокмесяца 

 Остатокгода 

1.3.2.2 Режим группировки по бюджетным линиям 

Данный режим предназначен для удобства просмотра и проверки 

распределения. Для переключения в этот режим необходимо изменить 

положение переключателя и заново нажать кнопку Получить данные. 

!Важно: необходимо предварительно записать распределение, т.к. 

измененные данные при переключении режимов не сохраняются! 

В данном режиме доступны функции просмотра и прикрепления 

файлов, просмотра остатков и основной информации. Как и в режиме 

группировки по документам, в данном случае присутствует выделение 

цветом. 
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Если есть необходимость изменения данных по распределению, 

необходимо открыть документ (двойным кликом мыши по полю, где указан 

документ) и внести данные уже в документе. 

 

Рис. Форма распределения по бюджетным линиям с группировкой по БЛ  

 

1.3.3 Изменения в распределении, изменения в суммах 
привязок. Встроенный контроль. 

При изменении бюджетной линии, вида расхода, мероприятия или 

комментария соответствующие ячейки окрашиваются цветом.  

Колонки есть список и сумма расхождения имеют смысл только у тех 

бюджетных линий, которые должны быть отражены в документе список (у 

которых есть признак «Требует списка»). Ячейки выделяются цветом, если 

бюджетная линия отсутствует в списке или сумма расхождения не равна 

нулю. 

При изменении суммы соответствующая ячейка выделяется цветом: 

зеленым, если сумма уменьшается (по сравнению с первоначальной) и 

красным, если увеличивается. После изменения суммы автоматически 

пересчитываются все остальные показатели. 

Чтобы перенести данные изменения в документы, необходимо 

нажать на кнопку «Записать распределение». Программа проверит, не 

превышает ли сумма распределения сумму документа. Если превышает, 

программа выдаст сообщение и не даст записать распределение. 

 

Рис. Форма сообщения о невозможности записать распределение 
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 Необходимо исправить данные ошибки и повторить запись 

распределения.  

1.4Отражение различных операций 

           Существуют некоторые особенности при отражении различных 

операций, поэтому следует рассмотреть различные виды операций более 

подробно. 

1.4.1 Банковские счета и кассы в бюджетной системе. 

  Учет движений денежных средств в БС ведется в разрезе организаций 

и банковских счетов, касс, кредитных карт. А также касс и карт нацига. 

   Для этого в БС существует справочник «Транзитные 

БЛ/Кассы/Банковские счета». 

При добавлении или изменении справочника банковских счетов в 

бухгалтерской системе выполняется синхронизация банковских счетов в 

бюджетной системе. Синхронизация происходит по номеру счета. Т.е. в БС 

данные о новом или измененном банковском счете передаются только 

вместе с документом «Движение денежных средств». Исключение 

составляют счета (кассы) с признаком Нацига, которые создаются в БС 

вручную. 

 

Рис. Форма создания банковского счета 

У банковского счета указывается его тип: банковский счет, касса, 

кредитная карта или авансовые отчеты. Транзитный счет и Продажа 

валюты являются виртуальными счетами для отражения операций по 

переводу между организациями и офисами и операций с валютой. Флажок 

Признак нацига позволяет отметить счета, принадлежащие руководителю 

Нацигу. 

Для указания кассы при загрузке платежей из бухгалтерской системы, 

в которой не ведется учет в разрезе касс, у организационной единицы (в 
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справочнике) вводится реквизит «Основная касса», которая подставляется в 

документы ДДС при переносе кассовых документов. 

 

1.4.2Ввод начальных остатков по денежным средствам. 

Денежные средства учитываются в БС в регистре накопления 

«Денежные средства», движения в который делаются документами ДДС. 

Но перед началом ведения учета в БС необходимо отразить начальные 

остатки по каждой организации в разрезе банковских счетов, а также в 

разрезе источников финансирования (для раздельного анализа по другому 

финансированию) на дату начала ведения учета. 

Для этого предназначен документ «Ввод начальных остатков ДС». 

 

Рис. Форма списка документов Ввод начальных остатков ДС 

Документ позволяет ввести суммы остатков в валюте учета 

организации и в долларах по каждому счету организации вручную. 

 

Рис. Ввод начальных остатков в разрезе банковских счетов/касс 
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Рис. Ввод начальных остатков в разрезе источников финансирования. 

Движения документа по регистрам Денежные средства и Денежные 

документы по источникам. 

 

Рис. Движения документа Ввод начальных остатков ДС 

Отчет по денежным средствам, в котором будут отражаться остатки и 

обороты по этому регистру, описан в пункте 1.9.9раздела Отчетность. 

 

1.4.3 Работа с кассой 

В целом в БС работа с кассой не отличается от работы с банковскими 

счетами. Для отражения кассовых платежей в системе используется 

документ Движение денежных средств, который был рассмотрен в пункте 

1.2. Документы ДДС создаются автоматически в БС после проведения 

приходных/расходных кассовых ордеров в БП или загружаются из файла 

для частично внедренных организаций.  
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Рис. Пример работы с кассой 

При загрузке данных из бухгалтерии Вид движения определяется 

автоматически. Непосредственно в документе ДДС или с помощью 

обработки Распределение по бюджетным линиям необходимо распределить 

суммы платежей, если распределение не было сделано на стороне 

бухгалтерии. При проведении расходных ДДС в БС выполняется контроль 

остатков в кассе организации, и в случае, если контроль не пройден, 

документ провести не удастся, к приходным документам вышеописанный 

контроль не применяется. 

 

1.4.4Получение наличных в банке 

Получение наличных в банке осуществление с помощью Документа 

Движения Денежных средств. Этим документом можно перевести средства 

со счѐта, указанного в шапке документа в поле «Касса/счет» в кассу 

организации, которая указывается в табличной части. Для осуществления 

операции необходимо: 

1. ОткрытьнеобходимыйДокументДенежныхСредств 

2. В шапке Вид движения должен быть «Расход» 

3. Заполнить в табличной части в колонке «Бюджетная 

линия/счѐт/касса» счѐт с типом «Касса организации»; 
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Рис. Пример получения наличных в банке 

 

1.4.5Расчеты с поставщиками. Весь процесс 

1.4.5.1 Платежное поручение 

            Документы расчетов с поставщиками отражаются в системе с 

помощью документов ДДС с видом движения Расход. Суммы данных 

документов должны быть полностью распределены по бюджетным линиям. 

Документы ДДС создаются автоматически после проведения платежного 

поручения, а после проведения списания с расчетного счета в документе 

ДДС устанавливается признак Оплачен. 

 

Рис. Пример документа, отражающего оплату поставщику 
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 При проведении данных документов в БС выполняется контроль 

остатков на банковском счете, указанном в шапке документа, и в случае, 

если контроль не пройден, документ провести не удастся. 

1.4.5.2 Распределение по БЛ 

            Распределить суммы документов можно двумя способами:  

 В бухгалтерской программе (см. пункт 1.2.1); 

 Непосредственно в документе ДДС (см. пункт 1.2); 

 С помощью обработки распределение по бюджетным линиям (см. 

пункт 1.2.2). 

 

1.4.5.3 Возвраты от поставщика 

             Возвраты от поставщика отражаются в системе с помощью 

документов ДДС с видом движения Приход. Документ ДДС создается 

автоматически, как и в случае оплаты поставщику (см. пункт 1.3.3.2). 

Сумму возврата необходимо распределить по бюджетным линиям так же, 

как и в случае оплаты поставщику. Контроль остатков на банковском счете 

в данной ситуации не производится. 

 

1.4.6Входящие платежи от контрагентов (для коммерческих 
организаций) 

              Входящие платежи от контрагентов отражаются в системе с 

помощью документов ДДС с видом движения Приход. Документ ДДС 

создается автоматически, как и в случае оплаты поставщику (см. пункт 

1.3.3.2). Суммы данных платежей обязательно должны быть распределены 

по бюджетным линиям. Контроль остатков на банковском счете в данной 

ситуации не производится. 

 

Рис. Пример возврата ДС от поставщика 
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1.4.7Получение финансирования. Весь процесс 

  Процесс получения финансирования необходимо рассмотреть с 

двух сторон: со стороны офиса и со стороны организации. Офис отправляет 

деньги в организацию, соответственно, происходит расход денежных 

средств, а организация получает деньги, соответственно, следует 

зафиксировать приход денежных средств. Следовательно, в данной 

ситуации необходимо создать 2 документа ДДС. 

 

1.4.7.1 Банковская выписка. Выбор транзитной БЛ. 

Первый документ создает финансирующая организация – офис. Вид 

движения документа – Расход, в поле сумма документа должна быть 

указана сумма перемещения, в табличной части добавляется строка, в 

которой будет указана информация о том, кому предназначены 

перемещаемые денежные средства. В колонке дополнительная информация 

необходимо указать организационную единицу – получателя денежных 

средств, в колонке бюджетная линия/банковский счет – транзитный 

банковский счет и ввести сумму перемещения. Остальные колонки 

заполнять не нужно. Если транзитный счет отсутствует, его необходимо 

создать. Должны быть выбраны Тип счета – Транзитный и Организация-

получатель – получатель денежных средств. 

 

Рис. Документ, отражающий перечисление ДС офисом 

               Организация, которая является получателем денежных средств, 

создает документ ДДС с видом движения Приход, на закладке Прочее 

необходимо заполнить поле Основание расходным документом 

организации, которая перемещает денежные средства. При этом документ 

заполняется автоматически информацией из документа-основания. Поля 

становятся недоступными для редактирования. 
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Рис. Выбор документа основания 

 

 

Рис. Документ, отражающий приход ДС в организацию. 

 

1.4.7.2 Исходящий из офиса платеж для определения курса 
доллара. 

Курс доллара в данной ситуации на стороне организации – 

получателя денежных средств определяется не при проведении, а при 

указании документа-основания и равен курсу доллара в расходном ДДС, 

созданном финансирующей организацией. 

 

1.4.8Отражение операций с  валютой 

Для отражения операций продажи валюты в БС также используется 

документ Движение денежных средств.  

 Данные операции отражаются в БС двумя документами. 
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 В данном случае распределение по бюджетным линиям не требуется. 

 1. Первый документ ДДС  отражает перемещение денежных средств с 

валютного счета на виртуальный. Его необходимо предварительно найти в 

списке ДДС в БС или создать вручную, если автоматической загрузки ДДС 

не происходит. 

Навкладке «Основное»: 

a. ВидДвижения – Расход 

b. В табличной части – указание виртуального счѐта с типом 

«Продажа Валюты» 

Если виртуального счѐта с соответствующим типом не существует, 

его необходимо создать. 

 

Рис. Документ, отражающий операцию продажи валюты 

 

2.  Далее следует создать второй документ ДДС с видом движения 

Приход, а на закладке прочее указать документ продажи валюты. При этом 

документ заполняется автоматически информацией из документа-

основания. Курс валюты будет рассчитан при проведении, исходя из 

указанной в документе суммы документа и взятой из документа-основания 

валютной суммы. 

Навкладке «Основное»: 

c. Сумма документа – сумма, полученная за проданную валюту 

d. Счѐт, на который приходуются полученные средства 
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Рис. Создание документа оприходования местной валюты 

На вкладке «Прочее»: 

Основание – первый Документ Движения Денежных Средств 

 

Рис. Указание документа основания (документа продажи валюты) 

Необходимая информация дозаполнится. Курс валюты будет 

рассчитан автоматически при проведении. 

 

1.4.9Платеж за другую организацию 

 

В процессе работы возможна такая ситуация, что расходы, которые 

фактически понесла одна организация, должны быть отражены на 
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бюджетных линиях другой организации. Чтобы отразить в бюджетной 

системе такие расходы необходимо:  

1. Выбрать из списка необходимый Документ Движения Денежных 

Средств 

2. В табличной части, в колонке «Доп. Информация» выбрать 

организацию, за которую осуществляется платѐж 

3. Выбрать бюджетную линию из списка бюджетных линий той 

организации, за которую осуществляется платеж и на бюджет 

которой будет отнесена сумма. 

4. Далее документ заполняется как обычно (необходимо указать вид 

расхода, комментарий). 

 

Рис. Особенности отражения платежа за другую организацию 

При проведении документа ДДС автоматически создаются входящие 

документы – это подчиненные ДДС вспомогательные 

документы(создающиеся системой автоматически), а также пользователь 

увидит на экране вопрос: 

 

Рис. Сообщение о наличии платежей за другие организации 

В случае положительного ответа в созданных входящих документах 

запустится процесс согласования. 
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Все входящие документы, относящиеся к данному ДДС, можно 

увидеть на закладке Согласование платежей за другие орг. единицы. 

 

Если в уже проведенном ДДС что-то изменить в строке табличной 

части, относящейся к другой организации и ее бюджетным линиям, 

например, бюджетную линию, вид расхода, сумму и т.д., то при повторном 

проведении документа на экране появится следующее утверждение:  

 

В случае отрицательного ответа документ ДДС записан не будет. 

Если в уже проведенном ДДС изменить организацию в колонке 

дополнительная информация, то при повторном проведении документа на 

экране появится следующее утверждение: 

 

В случае отрицательного ответа документ ДДС записан не будет.  

 

1.4.10 Перевод денег из одной организации в другую 

В бюджетной системе предусмотрена возможность перевода денежных 

средств из одной организации (например, офиса) в другую. Для этого на 

стороне переводящей организации необходимо:  

1. Выбрать необходимый Документ Движения Денежных Средств 

2. В шапке будет указан расчѐтный счѐт организации; Вид Движения – 

«Расход». 

3. В табличной части необходимо выбрать транзитный счѐт (при 

необходимости – создать его) 
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На стороне организации-получателя необходимо: 

1. Выбрать необходимый Документ Движения Денежных Средств; 

2. На вкладке «Основное» реквизиты заполняются автоматически; 

3. На вкладке «Прочее» выбрать Основание – Документ Движения 

Денежных Средств, созданный на стороне организации-

отправителя денежных средств. 
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4. Табличнаячастьзаполнитсяавтоматически; 

5. Провести ДДС. 

 
 

1.4.11Отражение авансового отчета 

 

Выдача и возврат денежных средств сотруднику (проводки дт 71 кт 

50 и обратно), т.е. ПКО и РКО, отражаются в бюджетной системе 

документом ДДС, позволяющим перевести средства со счѐта, 

указанного в шапке документа в поле «Касса/счет» на специальный 

банковский счет «ДС под отчет» с признаком «Признак кассы».  

 

«Касса организации» - банковский счет с типом счета «Касса 

организации», указанный в организации как «Основная касса»; 

«Авансовый отчет» - банковский счет с типом счета «Авансовый 

отчет», указанный в организации как «Аналитика АО». 
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При выдаче денег под отчет сотруднику из кассы или банка (в БП РКО или 

Списание с р/сч): 

4. Выбрать необходимый Документ Движения Денежных Средств 

5. В шапке будет указан Вид Движения – «Расход», Касса\счет – счет с 

типом «Касса организации» и инструмент Наличныеили «Банковский 

счет» и инструмент Безналичные. 
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6. Заполнить в табличной части в колонке «Бюджетная 

линия/счѐт/касса» счѐт с типом «Авансовый отчѐт» 

7. Провести ДДС. 

При отраженииОтчета за взятые средства и затрат сотрудника по 

бюджетным линиям (в БП Авансовый отчет): 

1. Выбрать необходимый Документ Движения Денежных Средств 

2. Теперь в шапке документа будет заполнен счѐт с типом «Авансовый 

Отчѐт»; Вид Движения – «Расход» 

3. Заполнить табличную часть бюджетными линиями, по которым были 

осуществлены расходы 

4. Провести ДДС. 
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При возврате неиспользованных средств (в БП ПКО): 

1. Выбрать необходимый Документ Движения Денежных Средств 

2. В шапке будет указан счет с типом «Касса организации» ,например, 

если возврат денег происходит в Кассу организации; Вид движения – 

«Приход». 

3. Заполнить в табличной части в колонке «Бюджетная 

линия/счѐт/касса» счѐт с типом «Авансовый отчѐт» 

4. Провести ДДС 

 

 

1.4.12 Распределение зарплаты по БЛ 

Для распределения сумм денежных документов на выплату зарплаты и 

зарплатных налогов между бюджетными линиями сотрудников 

используется обработка «Распределение ЗП по бюджетным линиям». 
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1.4.12.1 Обработка «Распределение ЗП по бюджетным линиям» 

 

.  Воспользоваться механизмом можно из документа «Движение 

денежных средств». 

 

Для открытия обработки необходимо нажать кнопку Распределить 

ЗП в форме документа, если данный ДДС является выплатой зарплаты или 

налогов с неѐ.  

 

В открытую форму передается ссылка на документ ДДС, Организация, 

Период и Сумма документа, которую необходимо распределить по 

сотрудникам и бюджетным линиям. 

Необходимо выбрать Тип платежа из списка. При этом из данных 

Организации заполняется внешняя информационная база. Для вида расхода 

Зарплата это – бухгалтерская база, для всех остальных это – зарплатная 

база. 

Состав списка «Тип платежа» зависит от страны, указанной в элементе 

справочника «Населѐнные пункты» выбранного в качестве реквизита 

«Город» для организации. 

Кроме получения данных из бухгалтерской и зарплатной базы, реализован 

вариант получения сумм для распределения из файла Excel или Dbf. 
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Для получения данных из базы бухгалтерии или зарплаты нужно нажать на 

кнопку «Получить данные». 

 

Происходит подключение к базе и получение данных. 

Для вида расхода Зарплата заполняется список сотрудников с 

суммами из проводок документа «Списание с расчетного счета» для России 

и «Платѐжное поручение исходящее» для Украины на стороне 

бухгалтерской программы, соответствующего текущему документу ДДС в 

консолидации. Для Молдовы берется начисленная зарплата из ЗУП. 

Для остальных видов расхода, список сотрудников с суммами по 

каждому заполняются из соответствующих регистров базы ЗуП за период 

(месяц), указанный в обработке. 

Сотрудники между базами синхронизируются по таким правилам и в 

приоритете перечисленном ниже: 

 Производится поиск по реквизиту «Код внешней ИБ» (это код 

элемента в бухгалтерии и зарплате). 

 Поиск по наименованию (ФИО) и дате рождения. 

 Поиск по ИНН. 

 Поискпонаименованию (ФИО). 

 

Если сотрудник не найден  в справочник «Сотрудники» добавляется 

новый. 

При удачном или неудачном добавлении выводится соответсвующее 

сообщение. Двойной клик мыши на сообщении откроет созданного 

сотрудника. 
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Для получения данных из файла нужно нажать на кнопку «Получить 

данные из файла». 

 

После откроется меню выбора файла, где нужно выбрать заранее 

подготовленный файл с данными. 

После выбора файла, откроется окно, где нужно выбрать имя колонки, из 

которой буду подбираться суммы. 

 

Рис. Выбор колонки файла. 
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Поиск сотрудников производится по алгоритмам, описанным выше. 

Далее нажимаем кнопку «Распределить по БЛ». Если сумма по ДДС и 

сумма итога по табличной части загруженных данных не совпадает, суммы 

в списке распределяются пропорционально между сотрудниками, но по 

общей сумме ДДС. Копейки расхождения, образующиеся при 

пропорциональном распределении, плюсуются к сумме первой строки 

чтобы сумма ДДС и сумма итога по колонке Сумма первой таблицы были 

равны. Также в таблицу можно вносить изменения или строки целиком 

вручную. 

 

Информация о бюджетных линиях сотрудников находится срегистре 

сведений Соответствие объекта бюджетным линиям. Если в регистре для 

сотрудника бюджетная линия не определена, в таблице данный сотрудник 

выделяется цветом. 

 

Ход обработки строк комментируется в окне сообщений. 

Строки на второй закладке с пустыми БЛ выделяются цветом и 

сообщением об ошибке. 

Ещѐ один вариант задать коэффициенты для распределения патронажных 

сотрудников (кроме их наличия 1)сумма в документе Время патронажа и 

2)коэффициент в регистре Соот.объект.БЛ ) это задать числовые значения 

непосредственно на форме данной обработки. 

Заполненную таблицу можно также редактировать вручную. После 

проверки результатов распределения нужно записать результат из нижней 

табличной части в табличную часть самого документа ДДС. Для этого 

нужно нажать кнопку «Записать в документ ДДС» и закрыть обработку. 
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В документе ДДС данные заполнятся в табличную часть.  

Здесь также можно делать ручную корректировку строк. Далее документ 

записать и провести. 

 

Формат файла загрузки. (Excel) 

Кол

онк

а 

Содержание Возможные 

значения 

Описание Формат Обязате

льное 

заполне

ние 

A SotrFIO Любое Наименование 

сотрудника 

Строка Да 

B INN Любое ИНН сотрудника Строка Нет 

 

C DatRogd Любое Дата рождения 

сотрудника 

Строка Да 

D Dolgn Любое Должность Строка Нет 
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сотрудника 

E SUM Число Сумма (база 

распределения) 

Число Да 

После колонки E(«SUM») может быть любое количество колонок такого же 

формата, как и «SUM» 

Формат файла (dbf) 

Кол

онк

а 

Наимено

вание 

Возможные 

значения 

Описание Формат Обяз

атель

ное 

запо

лнен

ие 

1 SOTRFIO Любое Наименование 

сотрудника 

Character        

55       

Да 

2 INN Любое ИНН сотрудника Character         

10          

Нет 

 

3 DATROG

D 

Любое Дата рождения 

сотрудника 

Date               

8       0 

Да 

4       DOLGN              Любое Должность сотрудника Character         

36          

Нет 

5 SUM         Число Сумма (база 

распределения) 

Numeric           

15       2 

Да 

 

После колонки «SUM» может быть любое количество колонок такого же 

формата, как и «SUM» 

Важно: В файле должно быть не менее 5ти колонок. 

После 5-й можно добавлять любое количество колонок. Для файла Exel в 

первой строке должно быть заполнено наименование. Это наименование 

будет предложено выбрать после выбора самого файла.  

 



Глава 1. Структура конфигурации. Ведение учета организациями. 
 

 

 

67 

1.4.12.2 Начальный ввод и проверка данных сотрудников и их 
БЛ. Справочник «Сотрудники». Регистр сведений «Соответствие 
объектов бюджетным линиям» 

В бюджетной системе существует справочник Сотрудники, элементы 

которого загружаются автоматически из 1С Бухгалтерии. Для элементов 

должны быть обязательно заполнены реквизиты организация, дата 

рождения и ИНН. 

 

При получении данных из бухгалтерской и зарплатной баз и загрузке в 

табличную часть обработки распределения поиск сотрудников в 

справочнике происходит по таким правилам и в приоритете перечисленном 

ниже: 

 Производится поиск по реквизиту «Код внешней ИБ» (это код 

элемента в бухгалтерии и зарплате). 

 Поиск по наименованию (ФИО) и дате рождения. 

 Поиск по ИНН. 

 Поискпонаименованию (ФИО). 

В справочнике есть реквизит Вид сотрудника, который обязательно должен 

быть заполнен у всех патронажников значением Патронажник. При 

загрузке данных о выработке патронажников из файла эксель МИС поиск 

сотрудников в бюджетной системе происходит по ИНН. В элементе 

справочника сотрудники также в виде табличной части справочно 

показываются бюджетные линии для распределения зарплаты и налогов 

этого сотрудника, заполненные в регистре сведений Соответствие объектов 

бюджетным линиям. 
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Бюджетные линии могут быть введены для вида сотрудников в целом или 

конкретно для сотрудника. Если по одному сотруднику или виду 

сотрудников бюджетных линий несколько, то нужно ввести значение 

коэффициента, пропорционально которому сумма расхода будет 

распределена по бюджетным линиям. За 100% принимается  сумма всех 

коэффициентов сотрудника или вида. 

В случае патронажных работников платежи по их зарплате и налогам могут 

иметь необходимость частичного отнесения на бюджетные линии, 

указанные в списках на финансирование жертв нацизма (БЛ с признаком 

Требует списка) NNV. Какая часть из зарплатных ДДС каждый месяц 

относится на списочные БЛ становится известно после получения из базы 

МИС утвержденных списков с суммами. После получения списков в БС 

необходимо зарегистрировать документ Список со списком БЛNNV и 

суммой. 

После этого необходимо  

1. Все ДДС, в которых необходимо часть расходов отнести наNV 

перераспределить непосредственно в ДДС и ДДС перепровести.  

2. Воспользоваться документом корректировки Операция, в котором 

выбрать БЛ NNV и ДДС источник, сумму которую надо перенести из 

источника в приемник и БЛNV приемник. Т.е. с бюджетной линии NNVна 

NV. Работа с механизмом корректировок описана в пункте 1.8. В том числе 

в 1.8.6  приведен пример корректировки – перенос зарплаты патронажников 

с БЛ на БЛ списка. 

 

1.4.12.3 Работа с документом«Распределение ЗП по 

сотрудникам» 

 

Документ «Распределение ЗП по сотрудникам» предназначен 

для распределения заработной платы и налогов по бюджетным 
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линиям сотрудников. В нѐм Вам предоставляется возможность 

одновременного распределения по нескольким документам Движения 

Денежных Средств.   

Для того чтобы распределить заработную плату и налоги по 

сотрудникам пошагово выполните дальнейшие указания. Обратите 

внимание, что у полностью внедренных и частично-внедренных 

организациях отличается шаг под номером 6. 

Шаг 1. Создайте документ 

 

Шаг 2. Заполните организацию 

 

Шаг 3. Выберите бюджетный период. Обратите внимание, что от 

одного бюджетного периода может быть создан  не только один 

документ «Распределение ЗП по сотрудникам». 
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Вы можете добавлять документы по одному, или же воспользоваться 

формой подбора. 

В первом случае, следуйте шагу 4а, во втором – 4б.  

Шаг 4а. Добавьте строку в табличную часть слева вверху 

 

Шаг 4а.1. Выберите документ ДДС 
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Шаг 4а.2. Выберите тип платежа. Сумма документа заполнится 

автоматически! 

 

Шаг4б. Нажмите на кнопку «Подбор». На  появившейся форме Вы 

можете выбрать одновременно с одинаковым типом платежа, 

периодом и колонкой распределения (для частично внедренных 

организаций). 
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Шаг4б.1. Выберите период,  тип платежа, период и колонку 

распределения (для частично внедренных организаций). 

 

 

Шаг4б.2. Зажав клавишу  “Ctrl”, выберите необходимые документы 

ДДС.   



Глава 1. Структура конфигурации. Ведение учета организациями. 
 

 

 

73 

 

Шаг4б.3. Нажмите «Выбрать» 

 

Шаг 5. Добавьте необходимое количество документов. Один документ 

можно добавить только один раз. 
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Шаг 6 

Для полностью внедренных организаций: 

Шаг 6.1. Нажмите кнопку «Получить данные» 

 

Шаг 6.2.  В табличной части внизу страницы загрузится список 

сотрудников.  Колонка «Колонка» в верхней табличной части 

заполнится автоматически. Перейдите к шагу 7.  

Для частично внедренных организаций: 

Шаг 6.1. Нажмите на кнопку «Получить данные из файла», выберите 

файл зарплаты и налогов. 
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Шаг 6.2. В табличной части внизу страницы загрузится список 

сотрудников. Красным цветом выделены сотрудники, к которым нет 

записей в регистре «Соответствие объектов бюджетным линиям». 

Появится сообщение, что имена колонок загружены. 

 

 

Шаг 6.3. В табличной части, которая расположена слева вверху, 

выберите колонку, по которой будет производиться распределение 

для каждого документа ДДС. Перейдите к шагу 7. 
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Для полностью внедренных организаций: 

Шаг 7. Нажмите на кнопку «Распределить по БЛ» и произойдет 

распределение по бюджетным линиям сотрудников в соответствии с 

выбранными колонками. 
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Шаг 8. При необходимости, внесите изменения вручную. Обратите 

внимание на надпись «Правильные суммы распределения». Итоги по 

колонкам должны быть равны «правильным суммам».  

 

 

Шаг 9. Проведите документ, выбранные документы ДДС 

распределятся. 

 

Дополнительные возможности 

1. Возможно создание собственной колонки на вкладке «Данные 

ИБ».  Для этого нажмите на кнопку «Добавить колонку» и 
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введите название колонки на английском языке, без пробелов и 

иных символов. 
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2. Также существует возможность загрузки распределения из 

файла Excel. Для этого Вам необходимо создать файл со 

следующими обязательными колонками: 

 

SOTRFIO – Фамилия, имя и отчество сотрудника 

BudgetLine – Бюджетная линия, по которой сотрудник получает 

зарплату (уплачиваются налоги) 

TypeOfExpense – Вид расхода для выбранной бюджетной линии 

(на русском языке) 

Comment – Комментарий (на английском языке)  

 

Формат всех колонок – текстовый. 

Если вы хотите распределить зарплату, создайте колонку 

Зарплата числового типа. Аналогично поступите с налогами. 

Обратите внимание, что название колонок должно совпадать с 

типом платежа.  
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1.5 Списки-Протоколы 

Необходимо отражать в БС следующие понятия: 

Список – список клиентов жертв нацизма с установленной суммой, 

являющийся основанием для выделения средств на определенные 

бюджетные линии. 

Протокол – протокол заседания специальной комиссии по поводу 

выдачи помощи SOS. 

Т.е. существуют списки бюджетных линий с выделенными по ним 

суммами финансирования, которые необходимо зафиксировать в БС. 

1.5.1 Документ «Список» 

С целью отражения в системе и использования в контроле 

соответствия расходов по ДДС утвержденным спискам в БС существует 

документ «Список». 

 

 

Процесс работы с документом следующий: 
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1. При создании документа автоматически ставится  первоначальный 

статус документа «Не согласован». Номер и дата так же заполняются 

автоматически.  

2. Далее документ заполняется вручную. Выбирается тип документа из 

справочника («Список» или «Протокол»), бюджетный период 

документа и организация. К документу будет прикрепляться скан -

файл со Списком или Протоколом, более функционал ничем не 

отличается. 

3. Табличная часть документа заполняется строками со ссылками на БЛ 

с признаком NV. Форма выбора бюджетных линий открывается с 

отбором: БЛ, созданные на основе базовых бюджетных линий с 

признаком «Требует списка» в значении ИСТИНА. Кроме того, на 

эти бюджетные линии должен быть запланирован бюджет, т.е. 

которые есть в бюджете выбранного периода.  

 
4. С помощью кнопки «Приложенные файлы» к документу можно 

приложить файл методом сканирования или выбора файла из 

внешнего источника. 

5. Есть возможность сформировать отчет по бюджетным линиям, 

выбранным в документе, прямо из документа, чтобы просмотреть 

расходы по выбранным бюджетным линиям за выбранный 

бюджетный период. 

6. Вручную заполняется «Сумма по документу». «Фактическая сумма 

расходов» заполняется автоматически. Поле «Сумма расхождения» 

так же рассчитывается автоматически расхождением между 

вышеупомянутыми суммами.  
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7. С помощью нажатия на кнопку «Прикрепленные файлы» 

необходимо прикрепить к документу последнюю страницу (с 

подписями и печатями) отсканированной копии бумажного 

распечатанного документа-списка, подтверждающего расходы по 

жертвам нацизма. Кроме того, необходимо так же прикрепить 

документ-список полностью в формате «Word». 

8. Документ доступен для проведения даже при невыполнении условия, 

что «Фактическая сумма расходов» меньше или равна «Сумме по 

документу». Другими словами, при условии, что «Сумма 

расхождения» больше либо равна нулю. Однако, в такой ситуации 

ошибка произойдет при закрытии месяца. 

9. Если документ заполнен корректно и был успешно проведен, 

начинается процесс согласования документа.  

10. Используются различные маршруты согласования в зависимости от 

состояния закрытия бюджетного месяца организаций и офисов. 

Выбор маршрута согласования производится программой 

автоматически. Правила согласования документа следующие. Если 

месяц не закрыт в организации – согласование не требуется. Если 

месяц закрыт в организации – требуется согласование в офисе. Если 

месяц закрыт в офисе – требуется согласование в Иерусалиме. При 

проведении документа выполняется проверка на закрытие 

бюджетного месяца организации или офиса, и документ не будет 

проведен, если статус указан неправильно. Подробнее о процессе и 

механизме согласования документов можно прочитать в 

соответствующем разделе «Согласование объектов». 

 

1.5.2  Отчет по Спискам 

В БС также есть отчет по документам «Список», с помощью которого будет 

возможно анализировать документы в разрезе периодов, организаций и 

бюджетных линий с признаком NV. Отчет иллюстрирует все 

несоответствия между строками документов «ДДС» с обозначенными в них 

суммами по каждой БЛ за период и документами «Список». В отчете 

выделяются цветом  строки, где сумма в документах «Список» больше 
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расходов поданной БЛ за указанный период, а так же строки с БЛ, по 

которым есть расходы, но они не участвовали ни в одном документе 

«Список» за указанный период. 

 

1.6 Работа с файлами. Сканирование документов. 

Для целей обеспечения электронного документооборота между 

организационными единицами и, в первую очередь, для возможности 

предоставления электронных, а не бумажных копий документов в головной 

офис Иерусалима, обеспечена возможность добавления, сканирования и 

хранения копий ряда документов в системе. При этом каждая электронная 

копия однозначно связана с тем или иным объектом системы. Привязка 

возможна как для объектов локальных модулей (1С:Бухгалтерия), так и для 

объектов бюджетной системы.  

При добавлении и сканировании документов они сохраняются на 

специально предназначенный файловый сервер. В объектах конфигурации 

хранятся ссылки на документы из хранилища. При переносе объектов из 

1С:Бухгалтерии в 1С:Консолидацию переносятся также ссылки на файлы из 

хранилища как реквизиты переносимых объектов, таким образом, ссылка 

на один и тот же файл хранится как в 1С:Бухгалтерии, так и в 

1С:Консолидации. Дублирования файлов на сервере нет. 

Перед началом работы с системой сканирования необходимо 

заполнить форму настройки сканирования, константу, указывающую на то, 

где будут храниться файлы, и указать путь к файловому хранилищу. При 

настройке сканирования через веб-браузер, необходимо так же поменять 

некоторые настройки браузера. Настойки делаются один раз и 

используются постоянно. При необходимости их можно изменить в любой 

момент. 
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1.6.1Процесс обработки информации при работе с системой 
сканирования: 

1. Из формы списка или формы элемента объекта конфигурации по 

нажатию кнопки «Приложенные файлы» открывается форма со 

списком файлов, приложенных к данному объекту.  

2. По нажатию на кнопку «Добавить» на открывшейся форме можно 

приложить новый файл к объекту из внешних источников. По 

нажатию этой кнопки файл автоматически сохраняется в файловое 

хранилище. Кроме того, автоматически формируется элемент в 

справочнике «Файлы», который содержит ссылку на файл в 

хранилище, ссылку на владельца файла и другую необходимую 

информацию о файле для его однозначной идентификации. В 

объекте же на форме «Прикрепленные файлы» появляется ссылка 

на элемент справочника «Файлы». 

3. По нажатию на кнопку «Сканировать» появляется форма 

сканирования и сразу начинается процесс сканирования файла, 

если имеется уже выбранный в настройках принтер. Если же нет, 

программа сначала предложит выбрать принтер. После того, как 

первый лист отсканирован, можно нажатием на кнопку 

«Пересканировать» повторить попытку, при этом не будет 

сохранен первый вариант сканирования. Нажатием на кнопку 

«Сканировать еще» можно сканировать второй и далее листы. Как 

только все необходимые листы отсканированы, нажимается кнопка 

«Принять как один файл», «Принять как разные файлы», просто 

«Принять», если был отсканирован всего один файл, или «Отмена». 

Далее процесс сохранения и отображения вновь созданного файла 

такой же, как в пункте 2. 

4. По нажатию на кнопку «Добавить существующий» на 

открывшейся форме можно приложить уже существующий файл из 

справочника «Файлы». 

5. По нажатию на кнопку «Просмотреть» для выделенного файла 

откроется карточка, из которой доступен просмотр файла, 

сохранение его в любой внешний источник, просмотр и изменение 

информации о файле. Кроме того, возможно забрать файл на 

редактирование, после редактирования будет сохранена новая 
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версия файла (с сохранением старой), а так же какой пользователь 

эту новую версию создал. 

Объекты системы, к которым будет возможно приложение 

документов: 

- Справочник «Контрагенты»; 

- Справочник «Договора с контрагентами»; 

- Документ «Счет на оплату поставщика» (Бухгалтерия); 

- Документ «Движение денежных средств» (Консолидация); 

- Документ «Список (Протокол)» (Консолидация); 

- Документ «Операция» (Консолидация); 

- Документ «Платежное поручение» (Бухгалтерия); 

- Документ «Поступление товаров и услуг» (Бухгалтерия); 

- Документ «Поступление дополнительных расходов» 

(Бухгалтерия) 

- Документ «Списание с расчетного счета» (Бухгалтерия); 

- Документ «Поступление на расчетный счет» (Бухгалтерия); 

- Документ «Внутренний документ» (Консолидация). 

Доработанный документ «Платежное поручение» с кнопкой «Приложенные 

файлы» в качестве примера представлен на рисунке. 

 

Рис. Кнопка «Прикрепленные файлы» в типовом документе. 

 Из каждого объекта системы, к которому возможно прикрепление 

документов, есть возможность открыть список прикрепленных документов, 

в котором отражена следующая информация: 

 Датаприкреплениядокумента; 
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 Имя и типфайла; 

 Комментарий 

 Актуальность. 

Для этого служит форма, в которой доступен список приложенных к 

объекту файлов с возможностью просмотра любого файла, добавления 

нового файла из внешнего источника, добавления файла сканированием, 

добавления существующего файла из справочника «Файлы». Интерфейс 

формы представлен на рисунке. 

 

Рис. Окно «Прикрепленные файлы». 

 При нажатии на кнопку «Сканирование» появится форма 

«Помощник сканирования». Интерфейс представлен на рисунке. 
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Для просмотра общего списка всех файлов, приложенных к 

различным объектам данной системы, существует закладка «Все файлы» в 

подразделе «Настройка» раздела «Администрирование». Иллюстрация 

данной закладки представлена на рисунке. 

 

Рис. Закладка просмотра всех существующих в системе файлов. 

 Данное окно позволяет пользователю оперировать всевозможными 

отборами для максимально удобного просмотра справочника: отбирать 

файлы по типу документа-владельца или справочника-владельца или по 

конкретному владельцу, дате, комментарию и т.д. Эта возможность 

реализована стандартными средствами 1С. Пример настройки отбора 

отражен на рисунках. 

 

Рис. Окно просмотра всех существующих в системе файлов и настройка отбора. 
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Рис. Настройка отбора по типу владельца файла для списка файлов. 

1.6.2Удаление и добавление документов 

В справочнике «Файлы» заблокирована возможность удаления 

однажды приложенных к объектам системы файлов. Добавление новых 

файлов возможно без ограничения. Возможно добавление новой версии 

уже существующего файла. 

1.7Процессы согласования 

Согласование различных объектов реализовано по единому 

принципу. В системе следует согласовывать такие объекты как Движение 

денежных средств, Корректировки бюджета или исполнения бюджета 

(Операция), отчет о распределении расходов организаций, региональный 

отчет,  некоторые объекты из локальных систем.  

 Методика настройки процессов не является предметом данного 

документа. 

Процесс проходит следующие этапы: 

 Для старта процесса согласования необходимо нажать на кнопку 

Принять к согласованию. 
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После этого состояние согласуемого объекта будет изменено на «На 

утверждении». 

 Пользователи последовательно или параллельно (в порядке 

определенном в процессе) согласуют объект нажимая на кнопку 

Согласовать документ. 

 
 После утверждения последнего определенного в процессе 

пользователя документ переходит в статус Утвержден 

 
 

В процессе согласования или после его завершения возможен просмотр 

информации о предстоящих и прошедших этапах согласования с помощью 

закладки Состояние согласования. 

 
 

1.7.1 Платежи без согласования 

 

Для того чтобы организации могли использовать бюджетные линии 

определенных других организаций, создан регистр «Платежи без согласования». 

Он доступен для заполнения только сотрудникам Иерусалима.  

Доступ к регистру: на закладке «Администрирование процессов» в 

подразделе «Согласование» ссылка «Платежи без согласования». См. рис. 1. 
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Рис. 1. Доступ к разделу «Платежи без согласования». 

 В регистре для заполнения доступно 3 поля: «Организация-плательщик», 

«Организация-владелец БЛ» и «Бюджетная линия». Если БЛ не заполнена, 

правило действует для всех БЛ организации-владельца. См. рис. 2. 

 

Рис. 2. Заполнение регистра «Платежи без согласования».  

 Если в регистре есть запись с «Организацией-плательщиком» А, 

«Организацией-владельцем БЛ» Б и бюджетной линией 123123-123-111111-1234, 

это значит, что в том случае, когда организация А заполнит ДДС, в котором в 

колонке «Доп. Информация» будет указана организация Б и выбрана БЛ 

организации Б с номером 123123-123-111111-1234, вопроса о запуске 

согласования не будет задано и согласование запущено не будет. Если поле БЛ 

при записи данных в регистр не было бы заполнено, тогда правило 

несогласования платежей от орг. А по линиям орг. Б распространялось бы на все 

БЛ орг. Б. 

1.8Закрытие месяца 

1.8.1 Закрытие месяца в организации. 

Для осуществления закрытия месяца в организации необходимо 

использовать рабочий стол Распределения платежей по бюджетным 

линиям. 
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С помощью данной обработки возможно убедится в корректности учетных 

данных. Пункт – Проверка учетных данных. 

 

В данном отчете возможно убедиться в том, что: 

 Суммы расходов соответствуют суммам Списков, 

 Все расходы распределены по бюджетным линиям, 

 Отсканированные документы приложены ко всем платежам, 

 Годовой бюджет по бюджетным линиям не превышен, 

 Отсутствуют несогласованные платежи, 

 Платежи за другие организации утверждены. 
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Если работа с данными периода завершена, необходимо начать 

согласование отчета. 

 После согласования отчета директором организации, работа на 

уровне организации завершена. 

1.9Формирование корректировок бюджета и исполнения 
бюджета на примере 

Необходимо редактировать данные загруженного бюджета (плановых 

данных), а также данные исполнения бюджета (ДДС). 

Данные о бюджете для каждой организации хранятся в бюджетной 

системе в разрезе аналитики (бюджетная линия для плановых данных, 

бюджетная линия + вид расхода + мероприятие для исполнения бюджета). 

Плановые данные отличаются от фактических сценарием. Бюджетные 

данные хранятся помесячно, т.е. для одной организации в системе создается 

12 документов для плановых данные + 12 документов для фактических 

данных. 

В системе предусмотрено 2 способа редактирования данных – 

непосредственно в документах (документ «Настраиваемый отчет»), а также 

путем ввода документа «Ручные корректировки» (или «Операции»). 

Запрещено изменение Настраиваемых отчетов непосредственно для видов 

отчетов отражающих бюджет и исполнение бюджета денежных средств. 

 

1.9.1 Создание несбалансированной корректировки 

Для корректировки одного документа «Настраиваемый отчет» 

(например, увеличение суммы, перенос суммы с одной бюджетной линии 

на другую для одной организации в одном периоде) можно создавать 

документ «Ручные корректировки» из формы списка документов. Список 

ручных корректировок (операций) выводится на начальной странице 

конфигурации 
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В форме создаваемого документа необходимо заполнить три 

обязательных реквизита: Сценарий, Организацию и Период, который будет 

использоваться по умолчанию. 

 

В этом документе можно вводить несколько видов корректировок 

(операций), например перенос с одних линий на другую, уменьшение 

бюджета, увеличение бюджета. Каждую такую корректировку можно 

оформить или отдельным документом, или отдельной операцией в 

документе. Т.е. корректировки состоят из отдельных операций, каждая из 

которых, в свою очередь, состоит из изменений по бюджетным линиям. Для 

простоты будем исходить из того, что документ содержит одну операцию. 

Операция создается нажатием на кнопку добавить в табличной части 

«Операции»: 
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Каждая операция имеет свое наименование, комментарий, признак 

сбалансированности (в случае сбалансированной корректировки суммы по 

увеличению и уменьшению бюджетных данных должны совпадать) 

Сама форма операции предоставляет пользователю широкий спектр 

возможностей по заполнению. 

 

Добавление бюджетной линий в операцию возможно как вручную (по 

кнопке «Добавить»), так и через форму подбора. 

Рассмотрим заполнение через форму подбора. При нажатии на кнопку 

«Добавить из формы подбора» открывается специальное окно, в котором 

можно указать по каким периодам и с какими отборами выбирать 

бюджетные линии: 
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Список организаций и периодов заполнен данными из формы ручной 

корректировки. При необходимости список периодов можно изменить. 

На закладке «Отбор» доступно указание сегментов бюджетной линии, 

по которым производится отбор. 

 

В форме выбора каждого сегмента возможен множественный выбор. Для 

этого достаточно указать нужные строки прижав клавишу Shiftили Ctrl (как в 

прводнике Windows) и нажать кнопку «Выбрать»: 
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При нажатии на кнопку «Перенести значения в документ» на закладке 

«Настройки» отфильтрованные данные будут перенесены в форму 

редактирования операций 

 

 

На форме операции можно увидеть детализацию по сегментам 

бюджетной линии (проект, донор, категория, подкатегория). Для этого 

предназначена соответствующая кнопка: 

 

После заполнения табличной части из формы подбора поле «Сумма к 

распределению» заполняется суммами по бюджетным линиям. Но при 

ручном редактировании табличной части в поле «Сумма к распределению» 

заполняется итоговыми данными по колонке «Сумма»: 
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Распределение сумм по каждой бюджетной линии можно сделать 

вручную, указав суммы напротив каждой строки. Кроме того, доступен 

вариант распределения итоговой суммы. Для этого вводится итоговая 

сумма к распределению и выбирается способ  распределения: 

 

Способы распределения: 

 Равномерно. При равномерном распределении итоговая сумма 

распределяется равномерно по всем строкам. В случае, если 

равномерно распределить не получается (например, 100 на 3 линии), 

то на некоторые линии приходится сумма больше. 

 По текущему значению. При этом распределении сумма 

распределяется пропорционально сумме в колонке «Нач. сумма $» 

 По базе распределения. Для распределения по базе предназначена 

специальная колонка – база. В ней задаются весовые коэффициенты 

для распределения итоговой суммы 

 Заполнить по алгоритму. В этом случае пользователю выводится 

специальное окно, в котором он может сформировать формулу 

распределения. Доступные переменные: нач. остаток, 

неиспользованный остаток. Доступные действия: 

увеличить/уменьшить на %, увеличить/уменьшить на значение. Ниже 

приведено окно с формулой увеличения всех строк на 10% 
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ВАЖНО! Все действия по распределению выполняются для 

выделенных строк! Для того, чтобы распределить сумму на все строки, 

нажмите Ctrl+A для выделения всех строк перед распределением!  

 

В случае, когда необходимо выполнить однотипные действия для 

нескольких периодов (например распределить сумму на проекты food до 

конца квартала) используется функционал распределения по периоду. В 

этом случае в табличную часть вводятся только бюджетные линии и 

устанавливается флажок «Распределять по периодам». После установки 

этого флажка рядом появляется поле ввода списка периодов, а в табличной 

части скрывается колонка «Период», а взамен ее в нижней части формы 

появляется таблица «Распределение корректировок»: 

 

Табличная часть «Распределение корректировок» заполняется после 

выбора списка периодов или после нажатия на кнопку «Заполнить» рядом 

со списком периодов 

Распределение сумм корректировок происходит аналогично 

распределению итоговой суммы к распределению. 
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Важно! Распределяются выделенные бюджетные линии. Для 

распределения всех бюджетных линий выделите их, нажав комбинацию 

клавиш Ctrl + A 

 

1.9.2 Создание сбалансированной корректировки 

 

С помощью сбалансированной корректировки можно перенести данные с 

одного периода на другие или с одной линии на несколько других. Для 

этого на форме распределения предусмотрены две закладки: «Источник» и 

«Приемник».Особенности заполнения закладки «Приемник» были 

рассмотрены в предыдущем пункте. Заполнение закладки «Источник» 

аналогично заполнение приемника, за исключением некоторых 

особенностей. 

На закладке «Источник» указываются строки, по которым уменьшаются 

значения бюджета, а на закладке «Приемник» указываются строки, по 

которым значения бюджета увеличивается. 

 

Для ввода корректировок по фактическим данным для источника 

недоступен функционал распределения по периодам. Кроме того 

необходимо указать документы ДДС с которых переносятся данные. Если 

документы не указаны, то они будут подобраны автоматически по FIFO. В 

случае установки флажка «Указывать документы ДДС» пользователю 

предоставляется возможность указать с каких документов будут 

переносится суммы. Возможно указание сумм вручную – напротив каждого 

документа, а также использование автоматического распределения 

(равномерно, пропорционально и по базе) 
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На закладке «Приемник» также как и в п.1.8.1 есть возможность 

указать периоды и заполнить распределение по ним с помощью следующих 

способов: 

 Равномерно 

 Пропорционально 

 По базе 

 По формуле 

 

 

1.9.3. Ввод корректировок из сводной таблицы и формы 
редактирования бюджета 

Для сложных изменений, например, распределение суммы на 

несколько периодов, распределение с одной бюджетной линии на 

несколько по нескольким периодам, распределение суммы с одной 

организации на несколько и т.п. можно создавать документы из обработки 

«Сводная таблица» 
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В сводном отчете можно посмотреть данные как сводно за периоды, 

так и сводно по нескольким организациям 

 

 

Для ввода корректировки с помощью документа «Ручные 

корректировки» необходимо выделить редактируемую сумму, нажать 

правую клавишу и выбрать «Ввести корректировку». 
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Редактирование данных бюджета возможно как сбалансированное 

(когда данные одной строки переносятся на другую), т.е. не влияющее на 

итоговое значение бюджета, так и несбалансированное (когда 

увеличивается\уменьшается) значение показателей бюджета. 

Для фактических данных возможны только сбалансированные 

корректировки. Для плановых данных – оба вида корректировок. 

Изменять данные бюджета возможно непосредственно в отчете (для 

плановых данных), изменяя суммы в строках и/или добавляя/удаляя строки. 

Этот вариант не подходит для редактирования фактических данных, т.к. 

они привязаны к документам ДДС. Редактировать распределение по 

бюджетным линиям можно в документах ДДС. 

Второй вариант изменения данных заключается во вводе документа 

«Ручная корректировка (операция)». Ввести данный документ можно как из 

списка документов, так и из формы просмотра данных (из «Сводной 

таблицы») 

Для просмотра данных бюджета (плановых или фактических) можно 

использовать или форму отчета (см. 2.7.7.) или воспользоваться обработкой 

«Сводная таблица». 

Обработка доступна из списка документов «Экземпляры отчетов». Для 

формирования сводной таблицы необходимо указать вид отчета, 

организации, сценарий и период, по которым нужно сформировать отчет. 

По умолчанию форма заполняется данными того отчета, на котором 

позиционирован курсор. 
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Форма сводного отчета представлена ниже: 

 

 

 

Из этой формы возможен ввод корректировок бюджета. Для ввода 

нужно выделить ячейки, которые подвергаются корректировке, нажать 

правую кнопку мыши и в появившемся меню выбрать вид корректировки 

(сбалансированную или не сбалансированную), которую планируется 

создать. 
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1.9.4. Использование обработки для редактирования данных 
бюджета 

Обработка «Редактирование бюджета» предназначена для отображения 

плановых и фактических данных бюджета и ввода ручных корректировок. 

Доступ к обработке осуществляется из раздела «ДЖОЙНТ» 

 

Форма обработки состоит из трех закладок.  

На закладке «Настройка» вводятся данные об организациях и периодах, 

данные которых необходимо вывести в отчет, а также указывается вид 

данных (план, факт). Кроме того, есть возможность указать какие 

аналитики бюджетной лини дополнительно выводить в отчет 

 

При добавлении периодов открывается специальное окно, в котором можно 

не только добавить периоды по одному, но и добавить интервал периодов. 
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Для этого надо указать начальные и конечные значения и нажать кнопку 

«Заполнить».  

 

На закладке «Отбор» можно указать дополнительные отборы по 

аналитикам бюджетных линий. В случае, если отборы указаны, в отчет 

будут выведены строки только с указанными значениями 

 

В форме выбора (открывается при нажатии на кнопки Добавить…) есть 

возможность множественного выбора (с клавишей Shiftили Ctrl) 
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В показанном выше примере в список отбора будут перенесены три 

выбранных донора. 

После нажатия кнопки «Сформировать» (на закладке «Настройки») 

формируется результат выборки с учетом указанных настроек и отборов и 

автоматически открывается закладка «Данные» 

 

Данные сгруппированы по организациям (первый уровень группировки) и 

по бюджетным линиям (второй уровень). На каждом уровне группировки 

выводится итоги. Итоги по бюджетным линиям актуальны в случае, когда в 

таблице присутствуют фактические данные – в них на одну бюджетную 

линию может выводиться несколько строк, отличающиеся видом расхода и 

мероприятими. 

Колонки «Вид расхода» и «Мероприятия» также выводятся только в 

случае, когда в таблице присутствуют фактические данные.  Если 

выводится факт, то эти колонки не отображаются (см. рисунок ниже) 
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Из этой формы предусмотрен функционал ввода корректировок по 

выделенным ячейкам. Для этого надо выделить ячейки и нажать кнопку 

«Ввести корректировку» или «Ввести сбалансированную корректировку» 

 

1.9.5. Расчет сумм USD бюджета и исполнения бюджета 

Суммы в долларовом эквиваленте в документах ДДС определяются 

при загрузке\создании и могут изменяться в конце месяца. 

Алгоритм определения долларового эквивалента операции: 

1. Для документов «Движение денежных средств», загружаемых из 

файлов – сумма USDуказывается в файле 

2. Для ДС, поступающих из головного офиса Джойнт Иерусалим или 

ДС поступающих из офисов или при перемещении ДС между 

организациями необходимо указать аналогичный расходный 

документ «Движение денежных средств» (долларовый эквивалент 

входящего платежа в офисе и (или) организации определяется исходя 

из суммы USDоперации исходящего платежа.Комиссии банков, 

разницы, скорее относятся на счет банковских комиссионных и 

отражаются как расходы принимающей организационной единицы) 

3. При возвратах от контрагентов, если указан документ списания, то 

долларовый эквивалент определяется из документа списания. В 

противном случае рассчитывается по курсу OANDA 

4. В прочих поступлениях ДС долларовый эквивалент рассчитывается 

по курсу OANDA 

5. При отражении списания ДС сумма USDопределяется, как сумма 

платежа в валюте счета или кассы  / остаток на счете или в кассе в 

валюте счета или кассы * остаток на счете или в кассе в USD. 

Поскольку в течение месяца ряд операций будут отражаться 

ретроактивно (задним числом), кроме того, возможны ошибки 

пользователей, в конце месяца выполняется корректировка  валютных 

эквивалентов транзакций для получения их соответствия всем 

приведенным правилам расчета. Корректируются именно движения 

документов, а не создаются дополнительные корректировочные движения. 
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Корректировка долларовых сумм осуществляется с помощью 

обработки «Переоценка валюты управленческого учета». Эта обработка 

запускается единожды в конце месяца и осуществляет корректировку для 

всех организаций сразу. Необходимо указать бюджетный период, за 

который будет осуществлена переоценка.  

 

 

1.9.6. Пример корректировки - Перенос части зарплатного 
платежа с одной БЛ на другую. 

У нас существуют распределенные по БЛ и проведенные документы ДДС 

по различным платежам в текущем месяце, в том числе платежам по 

зарплате и налогам. Эти платежи распределены на БЛ сотрудников. По 

сотрудникам патронажа необходимо снять часть суммы с уже 

распределенной  БЛ и отнести на БЛ утвержденного Списка этого месяца. 

Нам необходимо скорректировать зарплатный ДДС ноября – выплата 

зарплаты за октябрь. Для этого: 

1. Открываем журнал документов Операция и создаем новый документ. 
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2. Сценарий Факт, поскольку корректируем фактические расходы. 

Заполняем Организацию и бюджетный период. Наживаем кнопку Создать 

над табличной частью Операции, открывается форма корректировки. 
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3. В открывшейся форме операции нажимаем кнопку Добавить над верхней 

табличной частью. 

4. В открывшейся форме редактирования операции заполняем название 

операции (например, «перенос 1000$ с NNVна NV») и на закладке 

«Источник» добавляем бюджетную линию, на которую первоначально 

были отнесены расходы при загрузке расходов по сотрудникам патронажа. 

 

5. Для этой линии необходимо указать те документы ДДС, с которых будут 

перенесены суммы на бюджетную линию NV. Для этого необходимо 

нажать кнопку «Обновить» в нижней табличной части «Данные в разрезе 

ДДС» и укажите сумму в колонке «Сумма» (все возможности по работе с 

документом «Операция» указаны выше в подпунктах 1,2). Если ДДС 

несколько 
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6. Далее на закладке «Приемник» выберите бюджетную линию и вид 

расхода для отражения расходов по сотрудникам патронажа на NV: 

 

7. После этого нажмите кнопку «ОК» - закроется форма редактирования 

операции и станет активной форма документа «Операция». В нижней 

табличной части документа создадутся экземпляры отчетов автоматически. 

Нажмите кнопку «Провести и закрыть». 

 

На этом работа с документом закончена. 

 

1.9.7 Инструкция по созданию корректировки по ДДС 

Чтобы создать корректировку по ДДС, необходимо: 

1. Выбрать нужный документ  Движение денежных средств и 

открыть его. 
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2. Нажать кнопку «Еще». В открывшемся подменю выбрать пункт 

«Создать корректировку». 

 

3. Далее на экране появится окно создания документа Ручные 

корректировки со строкой корректировки по выбранному 

документу ДДС. 
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4. При открытии данной корректировки можно увидеть, что те 

бюджетные линии, которые участвовали в ДДС, указаны на 

закладке «Источник» с суммами в долларах (т.е. закладка 

«Источник» эквивалентна табличной части выбранного 

документа ДДС). При необходимости можно корректировать не 

все бюджетные линии из выбранного ДДС.  На закладке 

«Приемник» поле «Сумма к распределению» автоматически 

заполняется суммой документа ДДС в долларах. Чтобы 

провести корректировку в местной валюте, а не в долларах, 

необходимо установить флажок «Корректировка списка» и 

указать сумму корректировки в местной валюте вручную. 

Принеобходимостивсесуммыможноменятьвручную. 
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1.10 Отчетность в БС 

Отчетность в БС возможно формировать по требованиям 

пользователей, поскольку все отчеты построены на системе компоновки 

данных и имеют гибкую настройку параметров, отборов и сортировок. 

Доступ к отчетам происходит через меню «Аналитические отчеты» из 

подсистемы «Бизнес-анализ» 

 

В форме списка необходимо выбрать требуемый отчет и нажать кнопку 

«Открыть отчет» 
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Сохранение варианта настройки формирования отчета. 

В каждом отчете имеется возможность после настройки необходимых 

параметров и отборов сохранить данный вариант настройки, чтобы в 

дальнейшем можно было использовать его сразу. 
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1.10.1 Отчет по бюджету (Budget PF) 

Отчет по бюджету выводит плановые и фактические данные по бюджетным 

линиям (с учетом сегментов) в разрезе организаций 

Ниже представлена шапка отчета: 

Организация Январь 2014 
г. 

… Декабрь 
2014 г. 

Итого 
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Если в отборе не указаны Организация и бюджетный период, то отчет 

строится по всем доступным организациям за все периоды. 

Если необходимо построить отчет по определенной организации за 

указанный период, их необходимо указать в отборе. 
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1.10.2 Отчет Баланс (MonthlyBalance) 

Отчет, показывающий баланс денежных средств и их движение в разрезе 

типов транзакций. Типы транзакций могут быть следующими:  

 Обмен; 

 Перевод; 

 Затраты,  

 Получение; 

Bankaccount / cash Openingbalanceincurrency Dollaropeningbalance 

Итого     

Банковский счет 1     

Банковский счет 2     

   Transactiontype Turnoverincurrency Dollarturnover 

Bankaccount / cash 

Итого     

Тип транзакции 1     

Банковский счет 1     

Банковский счет 2     

      

Тип транзакции 2     

Банковский счет 1     

Банковский счет 2     

      

Затраты     

Банковский счет 1     

Банковский счет 2     
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   Bankaccount / cash Closingbalanceincurrency Dollarclosingbalance 

Итого     

Банковский счет 1     

Банковский счет 2     

      

Заполнение параметров формирования отчета: 

 

Пример формирования отчета: 
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1.10.3 Отчет «ExpensesbyProject» 

Отчет, отражающий расходы в разрезе документов движения денежных 

средств с группировкой по проекту донора. Дополнительно выводятся 

колонки с назначением и валютой платежа. 

Шапка отчета приведена ниже: 

 
 
 
 
 

 

Donor'sproject'scode Donor'sproject Sum Sumin USD 

 

DDS Currency Comment 
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Если необходимо построить отчет для конкретной организации за 

конкретный бюджетный период, необходимо указать в параметрах отчета 

данный период и установить отбор по данной организации. 

 

 

 

Пример формирования отчета: 

 

1.10.4 Отчет «Cash Flow by Category» 

Отчет, отражающий движение денежных средств в разрезе бюджетных 

линий с группировкой по категории. Дополнительно выводятся корлонки с 
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плановыми данными по бюджету [Budget], % исполнения [%%] и остатку 

бюджета [Balance]. Колонка [Total] соответствует итоговой сумме за 

выводимые в отчете периоды. 

Шапка отчета приведена ниже: 

 
Если в отборе не указаны Организация и бюджетный период, то отчет 

строится по всем доступным организациям за все периоды. 

Если необходимо построить отчет по определенной организации за 

указанный период, их необходимо указать в отборе. 

Заполнение параметров формирования отчета: 

 

Пример формирования отчета: 
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 Вариантов отчета CashFlow три. Помимо описанного выше, в списке 

аналитических отчетов есть ещѐ CashFlow с группировкой по 

департаментам и по донорам. 
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1.10.5 Отчет по регистру «Денежные средства» 

В аналитических отчетах присутствует отчет для анализа движений по 

регистру Денежные средства за выбранный период по выбранной 

организации. 

 

 

Отчет формируется в разрезе банковских счетов. 
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1.10.6 ОтчетBankAccount / CashReport 

Отчет, показывающий начальные и конечные остатки, а также 

приход/расход денежных средств в разрезе банковских счетов / касс с 

детализацией по регистратору. 

Шапка отчета приведена ниже: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Bankaccount / 
cash 

Openingbal
ance 

Openingbal
ance USD 

Inco
me 

Inco
me 
USD 

Expe
nce 

Expe
nce 
USD 

Closingbal
ance 

Closingbal
ance USD  

Bankacc
ount / 
cash 

Registr
ator 

 

Чтобы сформировать отчет за конкретный период и для конкретной 

организации, необходимо в параметрах отчета указать даты начала и 

окончания периода и организацию. 
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Глава 2. Ведение учета офисами. 

1.8 Закрытие месяца в офисе 

Закрытие месяца в офисе осуществляется в несколько этапов. На каждом 

этапе для контроля процесса закрытия следует использовать документ 

Управление отчетным периодом. 

 

Поиск необходимого документа следует осуществлять по названию 

региона, периоду и сценарию Факт. 
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Для целей управления процессом закрытия месяца в регионе следует 

использовать две закладки документа. Это Процесс и Экземпляры отчета. 

На данных закладках возможно наглядное отображение ситуации с 

подготовкой отчетности в каждой из организаций.  

 

 

1.9 Работа с кассой Нацига 

Работа с кассой Нацига осуществляется аналогично работе с иными 

кассами. Отличием является непосредственный ввод документов Движение 

денежных средств в систему, т.е. ручное создание ДДС. Для работы с 

кассами Нацига необходимо: 

 Создать соответствующие счета. При создании счета следует 

установить признак Нацига. 

 

 Ввести остатки средств на конец месяца, предшествующему месяцу 

началу работы в системе с помощью документа Ввод начальных 
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остатков денежных средств (Действия – Ввод начальных остатков 

денежных средств) 

 

2.3 Расчет сумм очередного перевода в организации 

В системе реализована возможность расчета сумм очередного перевода в 

соответствии с данными бюджета на следующий месяц, остатками на 

счетах организаций данного региона на конец предыдущего месяца, с 

учетом остатков неизрасходованного бюджета на конец предыдущего 

месяца в виде отчета.  

 

Сумма рассчитывается следующим образом: месячный бюджет региона на 

текущий месяц плюс Х% месячного бюджета минус баланс на банковских 

счетах региона минус аванс, заплаченный за отчетный месяц. Аванс 

вычисляется следующим образом: Y% от месячного бюджета данного 

региона на предстоящий месяц. 

В качестве входных параметров должны быть указаны вручную X и Y, 

бюджетный период, а также организация, для которой рассчитывается 

сумма очередного перевода. 
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2.4 Возможность контроля организаций  региона 

Для контроля своей деятельности, контроля произведенных расходов 

денежных средств и получения их в организациях офисы могут 

производить анализ данных с помощь различных отчетов. 

2.4.1 Формированиеотчетоврегиона 

2.4.1.1 ОтчетCash Transfers between Organizations 

Отчет, позволяющийсверитьперемещения денежных средств между 

организациями с группировкой по транзитным счетам и детализацией по 

регистратору. Дополнительно в отчете выводится следующая информация: 

вид движения, организация, валюта, начальный и конечный остатки, а 

также суммы перемещений. 

Шапка отчета приведена ниже: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Bankaccount / cash Openingb
alance 

Openingb
alance 
USD 

Su
m 

Su
m 
U
S
D 

Closingb
alance 

Closingb
alance 
USD 

 

Regist
rator 

Transacti
ontype 

Organiz
ation 

Bankac
count / 
cash 

Curre
ncy 

 

Открывается из аналитических отчетов. 



"1С-Рарус". Курс "Использование конфигурации «Бюджетная система Star»" 
 

 

 

 130 

 

Без установки отборов выводит информацию по всем банковским счетам с 

типом счета Транзитный (такая информация может быть интересна в 

головном офисе). 

 Если какой-либо офис хочет видеть информацию по своих транзитным 

счетам и соответственно посмотреть каким образом эти движения 

отражены со стороны финансируемых организаций, то в отборе нужно 

выбрать свою организацию в качестве владельца транзитного счета. 
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Пример формирования отчета по всем транзитным счетам Киевского офиса 

на скриншоте.  

Видно, что по транзитным счетам, по которым в офисе отражен расход ДС 

(перевод в организацию) и со стороны организации отражен расход, 

конечный баланс пустой, т.е. операция отражена с обеих сторон.  

Отчет можно формировать без периода или за выбранный период времени, 

указав его в отборах. 
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По тем счетам, где есть конечный баланс, вероятно отсутствуют документы 

с какой-то из сторон (офиса или организации) или этих платежей ещѐ не 

было сделано в БП. 

 

2.5 Пример перевода долларового платежа из Иерусалима 
на счет Нацига, обмен в местную валюту. 

Давайте отразим в БС получение денежных средств из Иерусалима в кассу 

Нацига в долларах и обмен этой суммы в рубли. 

Первый документ ДДС. Отражаем платеж Иерусалима в офис. 

1. Создаем новый документ ДДС от имени организации JDC - Israel. Вид 

движения – Расход. Касса\счет – счет Иерусалима в долларах. 

2. В табличной части в графе Доп.информация выбираем организацию-

офис, в которую переводятся деньги - USER TEST Офис. 

3. В табличной части в графе Бюджетная линия\счет\касса выбирается счет 

Иерусалима(если не существует – создается новый) с типом Транзитный в 

долларах для организации-получателя USER TEST Офис. 

4. Проводим ДДС. 
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Второй документ ДДС. Отражаем перечисление из офиса на карту Нацига. 

1. Создаем новый документ ДДС от имени организации USER TEST Офис. 

Вид движения – Приход. Касса\счет – счет Нацига в долларах – для счета 

должен стоять признак Нацига. 

 

 

2.  На закладке Прочее в поле Основание в списке видим документы по 

транзитным счетам, которые могут стать основанием для отражения второй 

операции передачи средств. Выбираем наш первый документ ДДС и на 

закладке Основное видим уже автоматически заполненную табличную 

часть.  

3. В табличной части в графе Бюджетная линия\счет\касса будет тот же 

транзитный счет Офиса Нацига в долларах. 

4. Проводим ДДС. 
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Третий документ ДДС. Если необходимо обменять часть долларов в 

местную валюту. 

1. Создаем новый документ ДДС от имени организации USER TEST Офис 

со счетом Касса\счет – счет Нацига в долларах.. Вид движения – Расход.  

2. В табличной части в графе Бюджетная линия\счет\касса выбирается счет 

Продажи валюты (если не существует – создается новый) с типом Продажа 

валюты в долларах для USER TEST Офис. 

3. В табличной части ставим необходимую в обмену сумму в долларах. 

4. Проводим ДДС. 
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Четвертый документ ДДС. Отражаем поступление в местной валюте на 

карту Нацига. 

1. Создаем новый документ ДДС от имени организации USER TEST Офис. 

Вид движения – Приход. Касса\счет – счет\касса Нацига в рублях – для 

счета должен стоять признак Нацига. 

Сумму в шапке проставляем сами в местной валюте – рублях. 
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2.  На закладке Прочее в поле Основание в списке видим документы по 

транзитным счетам, которые могут стать основанием для отражения второй 

операции. Выбираем наш третий документ ДДС и на закладке Основное 

видим уже автоматически заполненную табличную часть.  

3. В табличной части в графе Бюджетная линия\счет\касса будет тот же 

счет продажи валюты Офиса Нацига, а суммы  будет две – одна в рублях, 

вторая в долларах. Сумма документа будет в рублях Курс определяется 

автоматически исходя из рублевой суммы текущего документа и 

долларовой суммы документа основания и записывается в регистр. 

4. Проводим ДДС. 

 

2.6 Региональный отчет для офисов 

Региональный отчет состоит из двух частей: 

1) Отчет о движении ДС по организациям офиса и их счетам. 

 

Для каждой организации, входящей в офис, анализируются остатки на 

начало бюджетного периода, обороты за период и конечное сальдо 

2) Отчет о расходах по бюджетным линиям 
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В отчет выводятся данные по каждой организации, сгруппированные 

по подразделению и категории (из бюджетной линии). В колонках 

выводится плановые и фактические данные за месяц, за год, остаток 

за год и %% использования бюджета 

4. Отчет можно просмотреть следующими способами: 

 

1) Изуправленияпериодом. 

Для этого необходимо открыть управление соответствующим 

периодом из меню «Управление отчетным периодом» в разделе 

«Планирование и контроль» 

 
Открыв нужный экземпляр управления  
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Необходимо на закладке «Экземпляры отчета» открыть отчет 

«Состояние отчетов» 

 
В этом отчете Региональный отчет можно открыть щелчком по 

соответствующей пиктограмме напротив строки «Регион» 

 
 

После этого откроется окно с региональным отчетом: 
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2) Изэкземпляраотчета 

Список экземпляров отчетов находится в разделе «Планирование и 

контроль» в меню «Экземпляры отчетов»  

 

Далее выбираем отчет с видом «Регион» за нужный нам период по 

требуемому офису, например, московский офис на ноябрь 2014 
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Региональный отчет 

 

Отчет формируется автоматически при открытии, по этому кнопка 

«Сформировать» на отчете отсутствует. 

На форме регионального отчета находятся следующие кнопки: 

1) Прикрепленные файлы: позволяет прикрепить файлы к этому отчету 

2) Кнопки согласования (доступны, если указан маршрут согласования) 

3) Кнопка «Заполнить отчет», которая позволяет обновить данные в отчете. 

 

Важно!Если отчет уже согласован, то перед заполнением будет выдано 

сообщение о том, что после перезаполнения будет отменен признак 

согласования! 
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Глава 3. Ведение учета частично внедренными 

организациями. 

                  Механизм работы и использования БС для пользователей 

организационных единиц, внедренных частично, идентичен описанному в 1 

главе. Отличие заключается лишь в том, что данные о фактических 

платежах (документы Движение денежных средств) отражаются 

ответственными пользователями в БС вручную или загружаются из файлов, 

а не из бухгалтерской базы.    

Загрузку из файлов мы и опишем в 3 главе. 

Для загрузки ДДС из файла предназначена обработка «Импорт ДДС из 

файла».  

 

 

 

 ДДС загружаются в бюджетную систему из транспортногоExcel(xls, 

xlsx) или Dbf файлов, созданных вручную или с помощью 

стороннего ПО. Платежи в файле могут быть распределены по 

бюджетным линиям. 
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 Формат файла загрузки.(Excel) 

Кол

онк

а 

Содержани

е 

Возможные 

значения 

Описание Формат Обязател

ьное 

заполнен

ие 

A NameKon Любое Наименование 

контрагента 

Строка Нет 

B VidDvig «Приход», 

«Расход» 

Приход или 

расход 

Строка Да 

 

C NazPlat Любое Назначение 

платежа из 

платѐжного 

документа 

Строка Нет 

D NomChet Любое Номер 

банковского 

счѐта или 

кассы 

Cтрока да 

E VidDS «Наличные», 

«Безналичны

е» 

Наличный или 

безналичный 

расчѐт 

Строка да 

F SUM Число с 

точностью в 

2 знака. 

Сумма в 

валюте учѐта 

(валюта счѐта) 

Число 

(15,2) 

да 

G KorShet Любое Номер 

корреспондиру

ющего счѐта. 

Для 

внутренних 

движений 

номер счета 

кассы 

открытого в 

своей 

организации 

Строка Для 

перевода 

внутри 

организа

ции 

H Currency Пустой Оставить 

пустым 

 нет 

I TransAcD Дата в 

формате 

ДД/ММ/ГГГ

Г 

(25/10/2014) 

Дата 

проведения 

платежа 

банком 

Дата Да 

 

J Ndoc Любой Номер 

документа во 

внешней БД 

Строка да 
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(номер в 

бухгалтерии, 

например) 

K NdocVneh Любой Номер 

платѐжного 

документа (в 

банке) 

Строка нет 

L KodOrgP 4 

символьный 

код 

организации 

из FIN 

Код 

организации за 

которую 

производится 

платѐж 

Строка нет 

M KodBL Любое Код 

справочника 

«Бюджетные 

линии», на 

которую 

относится 

строка.(можно 

оставить 

пустым) 

Строка нет 

N KodVR Любое 

 

Наименование 

справочника 

«Виды 

расхода», на 

который 

относится 

строка.(можно 

оставить 

пустым) 

Строка нет 

O KodMer Любое Наименование 

справочника 

«Мероприятия»

, на которое 

относится 

строка.(можно 

оставить 

пустым) 

Строка нет 

P SubProj (Обязательн

о английские 

символы и 

цифры) 

Комментарий к 

строке 

(конкретной 

сумме 

платежа). 

(Обязательно 

английские 

Строка нет 
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символы и 

цифры) 

Q OffID 4 

символьный 

код офиса из 

FIN 

Код офиса 

указанный в 

бюджетной 

линии в FIN 

Строка Нет 

R Project 6 

символьный 

код проекта 

из FIN 

Код проекта 

указанный в 

бюджетной 

линии в FIN 

Строка Нет 

S Year 4 

символьный 

год из FIN 

Год указанный 

в бюджетной 

линии в FIN 

Строка Нет 

T SubProId До 3 

символов 

код сабпрдж 

из FIN 

Дополнительн

ый 

идентификатор, 

указанный в 

бюджетной 

линии в FIN 

Строка Нет 

 

 

 Формат файла (dbf) 

Кол

онк

а 

Наимено

вание 

Возможные 

значения 

Описание Формат Обязател

ьное 

заполнен

ие 

1 NAMEK

ON 

Любое Наименование 

контрагента 

Character        

100          

Нет 

2 VIDDVI

G 

«Приход», 

«Расход» 

Приход или 

расход 

Character          

6   

Да 

 

3 NAZPLA

T      

Любое Назначение 

платежа из 

платѐжного 

документа 

Character        

250          

Нет 

4 NOMCH

ET      

Любое Номер 

банковского 

счѐта или 

кассы 

Character         

20          

да 

5          VIDDS                 «Наличные», 

«Безналичные» 

Наличный или 

безналичный 

расчѐт 

Character         

11 

да 
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6 SUM Число с 

точностью в 2 

знака. 

Сумма в 

валюте учѐта 

(валюта счѐта) 

Numeric           

15       2 

да 

7 KORSHE

T      

Любое Номер 

корреспондиру

ющего счѐта. 

Для 

внутренних 

движений 

номер счета 

кассы 

открытого в 

своей 

организации 

Character         

20  

Для 

перевода 

внутри 

организа

ции 

8 CURREN

CY  

Пустой Оставить 

пустым 

Character          

3          

нет 

9 TRANSA

CD    

Дата в формате 

ДД/ММ/ГГГГ 

(25/10/2014) 

Дата 

проведения 

платежа 

банком 

Date               

8       0 

Да 

 

10 NDOC     Любой Номер 

документа во 

внешней БД 

(номер в 

бухгалтерии, 

например) 

Character          

9 

да 

11 NDOCV

NEH     

Любой Номер 

платѐжного 

документа (в 

банке) 

Character         

12          

нет 

12 KODOR

GP               

4 символьный 

код 

организации из 

FIN 

Код 

организации за 

которую 

производится 

платѐж 

Character          

4 

нет 

13 KODBL        Любое Код 

справочника 

«Бюджетные 

линии», на 

которую 

относится 

строка.(можно 

оставить 

пустым) 

Character         

50          

нет 
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14 KODVR        Любое 

 

Наименование 

справочника 

«Виды 

расхода», на 

который 

относится 

строка.(можно 

оставить 

пустым) 

Character          

9          

нет 

15 KODME

R       

Любое Наименование 

справочника 

«Мероприятия»

, на которое 

относится 

строка.(можно 

оставить 

пустым) 

Character          

9          

нет 

16 SUBPRO

J      

(Обязательно 

английские 

символы и 

цифры) 

Комментарий к 

строке 

(конкретной 

сумме 

платежа). 

(Обязательно 

английские 

символы и 

цифры) 

Character        

150          

нет 

17 OFFID        4 символьный 

код офиса из 

FIN 

Код офиса 

указанный в 

бюджетной 

линии в FIN 

Character          

4          

Нет 

18 PROJEC

T      

6 символьный 

код проекта из 

FIN 

Код проекта 

указанный в 

бюджетной 

линии в FIN 

Character          

6          

Нет 

19 YEAR         4 символьный 

год из FIN 

Год указанный 

в бюджетной 

линии в FIN 

Character          

4          

Нет 

20 

 

SUBPRO

ID              

До 3 символов 

код сабпрдж из 

FIN 

Дополнительн

ый 

идентификатор, 

указанный в 

бюджетной 

линии в FIN 

Character          

4 

Нет 
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В форме обработки нужно указать файл, из которого будут загружены 

данные, и организацию, для которой будут созданы ДДС. 

 

После нажать на кнопку «Прочитать данные». 

 

 

Результатом выполнения указанных действий будет заполненная табличная 

часть на форме обработки. 

Колонки табличной части имею разные цвета. Зелѐным выделены колонки, 

которые отражают данные из файла и не влияют на создание ДДС. Ячейки 

обязательные для заполнения подсвечены красной чертой. 

Рис. Выделение колонок. 

 

Табличную часть можно проверить визуально, и, если все данные 

заполнены, нажать кнопку «Создать ДДС». Если каких-либо данных не 

хватает, их можно указать руками, выбрав нужный элемент из справочника. 

 

Важно. Если колонка «Контрагент» не заполнена, платѐж считается 

движением внутри организации. 
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Если платѐж не распределѐн по БЛ в файле, его можно распределить в 

соответствии с настройками в регистре сведений «Соответствие объектов 

бюджетным линиям (JDC)». Для этого предназначена кнопка 

«Распределить по БЛ». После нажатия строки с пустыми БЛ будут 

заполнены согласно настроек регистра. 

 

Рис. Кнопка распределения по бюджетным линиям. 

 

 

После нажатия выполняется проверка заполнения обязательных полей. 

На форме есть переключатель обработки уже созданных ДДС. Если 

переключатель установлен в состояние «Перезаполнять ДДС» (как указано 

на рисунке), существующие документы по организации будут 

перезаполнены. ДДС подбираются по номеру и организации. Если 

переключатель установлен в положение «Не перезаполнять ДДС», тогда 

при условии, что в бюджетной системе будут найдены документы ДДС, 

обработкой не будет создан ни один документ. 

 

Рис. Переключатель изменения существующих ДДС.

 

Результатом выполнения будут созданные документы. 

Если в результате выполнения возникли какие-либо ошибки, выводится 

соответствующее сообщение.  

ВАЖНО Сообщения интерактивные, по двойному щелчку должен 

выполнятся переход к полю с ошибкой, или открытие объектов, 

оказывающихся в сообщении 
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Работа с существующими документами ДДС и все прочие возможности 

описаны в 1 и 2 главах.  

В разделе 1.3.12 описан механизм загрузки из файлов данных для 

распределения зарплаты и зарплатных налогов для частично внедренных 

организаций. 
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Инструкция по обновлению платформы 

 

При запуске системы появится диалоговое окно: 

 

После нажатия на кнопку «Обновить» может появиться окно:

 

Ничего плохого в этом нет  

Нажимаем «Да» и появится следующее окно: 
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В полосе прогресса будет отображаться процент загрузки обновления. 

После загрузки обновления работа продолжится на новой платформе.  
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Заключение 

Итак, мы познакомились с основными возможностями бюджетного 

учета в конфигурации «StarБюджетная система». Теперь Вы сможете 

ориентироваться в функционале программы. 

Мы желаем Вам удачи и успехов в работе! 

 


