
Утверждение регионального отчета – руководство к действию: 
 
 
 
 
 
 
Закрытие периода организациями и регионом требует совершения следующих 
согласований: 

1. Согласование организаций региона – согласуют бухгалтер организации, директор 
организации, уполномоченные в региональном офисе, Иерусалим 

2. Согласование регионального офиса – согласуют гл. бухгалтер офиса, директор 
офиса, Иерусалим 

3. Согласование регионального отчета – согласуют директор офиса, Иерусалим. 
 
В итоге директор офиса должен подписывать обычно 2 отчета в период: отчет самого 
офиса и региональный. Есть отдельные регионы, в которых директор обладает 
дополнительными полномочиями и тогда количество согласований может быть иное.  
Все согласования должны происходить в системе с Начальной страницы. 
В списке Журнал согласования должны высветится Экземпляры отчетов (как было сказано 
выше, обычно максимум 2 в каждом периоде). 
 
 
Для запуска утверждения регионального отчета гл. бухгалтер офиса после утверждения 
всех отчетов региона и отправления их в Иерусалим должен запустить процесс 
согласования.  
Для этого бухгалтер офиса зайдет в Управление отчетным периодом -> Факт (Имя региона) 
-> месяц отчета: 



 
 
 
 
 
 
 
Бухгалтер перейдет на закладку Экземпляры отчетов и сформирует отчет Состояние отчета 
(с правой стороны): 

 
 



Форма, которая откроется отразит состояние всех отчетов в регионе, а также даст 
возможность активировать региональный отчет. Активация регионального отчета следует 
делать только после отправки в Иерусалим всех отчетов региона (включая офисный): 

 
 
Бухгалтер заполнит региональный отчет зажав на кнопку Заполнить отчет (в верхней части 
отчета): 

 
 
 
 
 
 
 
 



Заполнив отчет бухгалтер нажмет на кнопку Отправить на согласование: 

 
 
 
После этого отчет появится как Экземпляр отчета, который ожидает согласования на 
Начальной странице директора: 
 

 
 
Директор кликнет на отчет с Начальной страницы и просмотрев внимательно согласует 
(или нет) нажав на кнопку Согласовать документ: 
 

 
 
 
 
После этих действий Начальная страница директора очистится и все утвержденные отчеты 
перейдут на утверждение Иерусалима.  
 
Если у вас будут вопросы или что-то в описанном выше процессе не сработает, пожалуйста 
обращайтесь на линию поддержки (я получаю копию всех обращений).  
 
 


