
Для того чтобы согласовать несколько входящих документов используется обработка «Групповое 

согласование входящих документов».  Данную обработку можно открыть из раздела «Действия» - 

«Групповое согласование входящих документов». 

 

Форма обработки выглядит следующим образом: 

 

Поля «Бюджетная линия» и «Организация-инициатор» позволяют сделать отбор на список входящих 

документов. Для того чтобы произошел отбор необходимо поставить галочку рядом с нужным полем (если 

галочки не поставить, а поля заполнить, то отбор не будет выполнен) и заполнить нужное поле, после этого 

нажать на кнопку «Получить данные», после этого заполнится список входящих документов. Отбор можно 

и не ставить. 

 



 

  



  

После нажатия на кнопку «Получить данные», выведется список входящих документов, при этом выведутся 

документы, имеющие состояние согласования «На утверждении», при этом утверждающим должен быть 

текущий пользователь.  

Поле «Описание» заполняется автоматически и соответствует описанию активного входящего документа 

(выделенной строке в списке документов) 

 

В таблице списка документов есть колонка утвердить (единственная колонка, доступная для 

редактирования). Согласующий пользователь может проставить галочки в строчках, соответствующих 

документам, которые нужно утвердить. После выбора нужных документов нужно нажать на кнопку 

«Утвердить». 



 

 

При этом статус в соответствующей колонке «Состояние согласования» поменяется на «Утвержден». 

Для того чтобы сразу утвердить все документы из списка, необходимо поставить галочку в поле «Утвердить 

все». Система выдаст вопрос: «Отметить на утверждение все документы?», после того, как пользователь 

согласится, у всех документов в колонке «Утвердить» появится галочка. Для того чтобы снять все галочки, 

надо снять галочку у поля «Утвердить все» 



 

 

Кроме того, если пользователь попробует утвердить уже утвержденные документы, появится сообщение: 

«Текущий пользователь не может согласовывать документ» 



 


